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1.1.はじめに

1.1.1.主な作業の流れ

ジョブカン会計を使用開始する際の主な作業の流れです。
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①ジョブカン登録
ジョブカン共通ID無料アカウントを作成します。

②ジョブカン会計利用開始
ジョブカン共通IDにログイン後、ジョブカン会計の利用を開始します。

③画面の確認・初期登録
画面の確認・初期登録などジョブカン会計を使い始める前に必要な作業を行います。

④取引（仕訳）の入力・データの取込
帳簿や伝票を使用して取引（仕訳）を入力したり、データの取込をしたりします。

⑤入力内容の確認
元帳や試算表を利用し、入力データの確認を行います。

⑥決算書の作成
決算報告書、株主資本等変動計算書、個別注記表の設定を行い、印刷します。
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1.1.はじめに

1.1.2.ヘルプページについて
※ジョブカン会計にはヘルプページがございます。ご不明点がある場合にご利用ください。
ヘルプページのリンクはこちら（https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja）です。
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https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja
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1.1.はじめに

1.1.3.お問い合わせ方法について

ジョブカン会計では、メール・チャット・お電話にてサポートを行っています。
これらのサポートは無料で承っております。それぞれの利用方法は以下の通りです。
※ジョブカン各サービス（勤怠管理、ワークフロー/経費精算、採用管理、労務HR、給与計算）に
よってお問い合わせ窓口が異なりますので、ご利用のサービスをご確認ください。
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メールサポート（お問い合わせフォーム）
メールでのお問い合わせをご希望のお客様は、お問い合わせフォームよりご連絡ください。

※ヘルプページ右上の「お問い合わせ」からご連絡いただけます。
※ジョブカン会計の画面上部「ヘルプ」からヘルプページをご確認いただけます。

チャットサポート

チャットサポートでは、サポート窓口の担当者がリアルタイムで回答いたします。

手順
①ジョブカン会計のメニュー下部にある[サポート]をクリックします。

②検索ボックスに検索したい内容を入力し、検索します。
③ご希望のヘルプページがない場合は、質問を入力し、チャットを開始してください。

④チャット画面下部にご質問を入力いただくと、リアルタイムで回答いたします。

※状況によってはすぐの回答が出来ない場合がございます。
（その際はご入力いただいたメールアドレス宛にメールで回答させていただきます。）

※コメント欄のクリップマークをクリックしていただくと画像の送付が行えます。
（なお、PDF(.pdf)、PNG(.png)、JPEG(.jpeg)、GIF(.gif)、テキスト(.txt)のいずれかの形式のファイルのみ

送付可能です。CSV、Excel形式等、その他の形式のファイルの送付することは出来かねますので、
それらの形式のファイル送付を希望される場合はお問い合わせフォームよりメールにてご連絡ください。）

対応時間：平日9時～18時
※対応時間外は、お問い合わせフォーム（メール）が表示されます。

電話サポート

お電話でのお問い合わせも受け付けております。
ジョブカン各サービスによってサポート窓口が異なります。

お電話番号はそれぞれの公式ホームページでご確認ください。

※ご請求についてのお問い合わせは、お問い合わせフォーム、もしくはチャットよりご連絡ください。

対応時間：平日9時～18時
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1.2.初期設定

1.2.1.ジョブカン共通ID無料アカウントを作成する

ジョブカン共通ID無料アカウントを作成する際の作業手順です。

①ジョブカンシリーズのサイトより [無料で試してみる] をクリックしアカウント登録を開始します。

②必須項目を入力し「登録するサービスをお選びください」の中から「会計」を選択します。
③利用規約、プライバシーポリシー、個人情報の取り扱いを確認後「利用規約およびプライバシー
ポリシー、個人情報の取扱いに同意します。」にチェックを入れ、[無料で試してみる]をクリックし
ます。
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1.2.初期設定

1.2.1.ジョブカン共通ID無料アカウントを作成する

④入力したメールアドレス宛に「仮登録完了｜ジョブカンシリーズ共通ID」という件名のメールが送
信されます。メールに記載されているURLをクリックします。

⑤[本登録が完了しました]という画面が表示されたら、[ご利用サービスの利用開始はこちら]をクリッ
クします。
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1.2.初期設定

1.2.1.ジョブカン共通ID無料アカウントを作成する

⑥入力したメールアドレス宛に「【重要】本登録完了｜ジョブカンシリーズ共通ID」という件名のメ
ールが送信されます。届いたメールに、共通IDログインURLがあるのでクリックします。

⑦先ほどのメールに記載のログイン情報を入力し、ログインします。
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1.2.初期設定

1.2.1.ジョブカン共通ID無料アカウントを作成する

⑧ジョブカン共通IDダッシュボード画面が表示されたら、ジョブカン共通IDへログイン完了です。
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1.2.初期設定

1.2.2.ジョブカン会計を開始する

ジョブカン会計を開始する際の作業手順です。

①ジョブカン共通IDにログインし、ダッシュボードを開きます。

②「ご利用予定のアプリ」の中にある「会計」の利用規約をご確認いただき、[ジョブカン会計利
用規約に同意する]にチェックを入れ、[無料体験版を使用する]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.2.ジョブカン会計を開始する

④ ジョブカン会計の [ホーム] 画面が表示されます。

③自分以外を管理者（Admin）に指定したい場合は、[自分以外を管理者（Admin）に設定
する場合はこちら]より管理者を選択し、[ジョブカン会計利用規約に同意する]にチェックを
入れて[選択]をクリックします。



132025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

1.2.初期設定

1.2.3.新規ユーザを招待する

ジョブカン会計では、利用プランに応じた人数のユーザが同時にログインし、入力や編集を行うこと
が可能です。新規ユーザ招待はジョブカン共通IDより可能です。

①ジョブカン共通ID管理者権限を持つユーザでログイン後、メニュー[ユーザ一覧]をクリックします。

②[ユーザ一覧]画面が表示されます。[新規招待]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.3.新規ユーザを招待する

③ [新規ユーザ招待]画面が表示されます。招待したいユーザのメールアドレスを基本情報欄に入力し
ます。

④招待するユーザの利用するサービスを選択します。ここでは [会計] を [利用する] にします。

⑤招待するユーザの[権限]を選択します。
※この権限はジョブカン共通IDの権限です。
会計を [利用する] 状態であれば、共通IDの権限に関わらず、会計の全機能を使用可能です。

⑥ [招待する]をクリックすると、招待ユーザ欄に入力したユーザ宛にメールが届きます。

⑦招待されたユーザが登録作業を行うとユーザとしての登録が完了します。
※招待されたユーザが登録作業を行っていない場合、ユーザ一覧にはメールアドレスのみ表示されま
す。



152025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

1.2.初期設定

1.2.4.ジョブカン会計のアカウントを有料化する

ジョブカン会計のアカウントを有料化する方法について案内します。

①無料プランを使用している場合、ジョブカン会計の画面上部にライセンスの有効期限についてメッ
セージが表示されるので [ジョブカン共通ID]  をクリックします。

②[有料プラン申し込み] 画面が表示されます。有料申し込みしたいプランを選択し [STEP2 申込記入フ
ォームへ]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.4.ジョブカン会計のアカウントを有料化する

③ [申込記入フォーム] 画面が表示されます。申込者情報を確認し、請求先情報を入力します。

④利用規約(会計)・基本利用規約および、プライバシーポリシー、個人情報の取り扱いを読み、問題
なければ「下記に同意します」にチェックを入れ [STEP3確認へ] をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.4.ジョブカン会計のアカウントを有料化する

⑤ [確認] 画面が表示されます。誤りがなければ [上記で申し込む] をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.4.ジョブカン会計のアカウントを有料化する

⑥ [有料プラン申込完了] 画面が表示されたら完了です。
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1.2.初期設定

1.2.4.ジョブカン会計のアカウントを有料化する

※ジョブカン会計の料金プランは以下の3種類です。（全て30日間の無料お試し期間があります）

スタートアップ ビジネス エンタープライズ

2,500円/月(税抜) 5,000円/月(税抜) 50,000円/月(税抜)

3ユーザーまで利用可能 5ユーザーまで利用可能
予算管理機能
権限管理機能
承認設定機能

電子帳簿保存法対応機能
試算表(部門比較)

部門別元帳
キャッシュ・フロー計算書作成機能

減価償却費計算表機能

ユーザー数上限無し
予算管理機能

権限管理機能・承認設定機能
電子帳簿保存法対応機能

試算表(部門比較)・部門別元帳
試算表 (プロジェクト比較)

プロジェクト別元帳
試算表 (補助プロジェクト比較)

補助プロジェクト別元帳
試算表 (工程比較)

工程別元帳
セキュリティ設定機能
操作ログ閲覧機能

決算書作成履歴閲覧機能
キャッシュ・フロー計算書作成機能

減価償却費計算表機能
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1.2.初期設定

1.2.5.ジョブカン会計の画面について

ジョブカン会計の画面の見方について案内します。

[サポート]ボタン
チャットサポートの開始ボタンです。
クリックし、質問を入力すると、ジョブカ
ン会計のカスタマーサポート窓口にチ
ャットでお問い合わせいただけます。

[メニュー]

用途ごとに分類された項目名がまとめら
れたメニューです。カーソルを合わせる
と下位の項目名が表示されます。
※画面サイズが小さい場合、画面右に

メニューボタン[≡]が表示されます。
※入力時など、必要に応じて、

画面サイズを変更してください。

[ヘルプ]

クリックすると
ジョブカン会計の
ヘルプページへ
アクセスできます。

[事業所名]

基本情報設定で入
力した事業所名です。
ジョブカン会計利用
開始時はサンプル
の社名が表示されま
す。

[アカウント名]

ジョブカン共通
ID作成時に設
定したアカウン
ト名です。

[アクティブユーザ]

複数人でジョブカン会計を使用する場合、同時にログインしている
ユーザの名前（姓1文字、名1文字）のアイコンが表示されます。
アイコンにカーソルを合わせ、フルネームをクリックすると該当ユ
ーザの閲覧している画面が表示されます。
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1.2.初期設定

1.2.6.ホーム画面について

ジョブカン会計の[ホーム]画面についての説明です。
仕訳承認機能を「使用する」状態にしていると、権限により[未承認仕訳]か[差戻し仕訳]が[お知らせ]

の下に表示されます。
※承認設定機能はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能となります。

[お知らせ]

ジョブカン会計事務局からの
お知らせ（更新情報等）が表示されます。
[お知らせ一覧へ]をクリックすると、
過去のお知らせを確認できます。

[ホーム]

ジョブカン会計[ホーム]画面です。

デフォルトではログイン時に表示されま
す。（最初に表示される画面は個人設
定より変更可能です。）

[メッセージ欄]

ライセンスの有効期限等
の様々なメッセージが表
示されます。

[ショートカットキー]

クリックするとジョブカン会計で
使用可能なショートカットキーを
確認できます。

[現在開いているデータ]

現在開いているデータの詳細です。

登録可能なデータは1データのみです。
新しいデータを登録したい場合は22ページをご覧ください。
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1.2.初期設定

1.2.7.データを新規に作成する

データの新規作成について説明します。ジョブカン会計で作成できるデータは最大1件です。

①メニュー[管理]→[データ作成]をクリックします。

※最初にジョブカン会計を利用開始した際には、サンプルデータが作成されております。
サンプルデータは新規データを作成される際に、自動的に削除されます。
また、３ヶ月を経過しますと、サンプルデータは削除されます。
サンプルデータの復旧は出来ませんのでご注意ください。
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1.2.初期設定

1.2.7.データを新規に作成する

② [データの新規作成]画面が表示されます。
[事業所情報]・[消費税情報]を入力し [次へ] をクリックします。

※事業所名は30字以内、決算期は1~999の数字を入力可能です。
※「製造原価を使用する」にチェックを入れると「製造原価報告書」を作成できます。（「製造原価
を使用する」にチェックを入れて作成した会計データは後からチェックを外すことはできません。）
※「電子帳簿保存を使用する」にチェックを入れると「仕訳履歴」、「科目・部門履歴」、「固定資
産履歴」機能を使用することができます。（会計期間の途中で電子帳簿保存の設定を変更することは
できません。次年度のデータを作成する際に変更可能です。）
※電子帳簿保存法対応機能はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能となります。
※IPOをご検討の際は変更履歴を残すため「電子帳簿保存を使用する」にチェックを入れてください。
※事業所情報・消費税情報はデータ作成後も[基本情報]より変更可能です。ただし事業所情報のうち
会計期間は変更できません。なお会計期間の短縮は次年度作成時に可能です。
※電子帳簿保存法対応機能を使用する場合、「データメンテナンス」「連携ファイル書出」「連携フ
ァイル取込」「弥生科目の取込」は利用できません。
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1.2.初期設定

1.2.7.データを新規に作成する

③ [データの新規作成(確認)] 画面が表示されます。[データの新規作成]をクリックします。

④確認ダイアログが表示されるので [はい] をクリックします。

⑤ [データの新規作成(完了)]画面が表示され、5秒後に [ホーム] 画面に戻ったらデータの新規作成は完
了です。
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1.2.初期設定

1.2.8.データを作り直す場合

データを作り直す（データの削除をする）場合についての説明です。
ジョブカン会計で作成できるデータは最大1件です。そのため、新規データを作成したい場合は既存
のデータを削除する必要があります。

①メニュー[管理]→[データ削除]をクリックします。

② [会計データの削除]画面が表示されます。画面右下[削除]をクリックします。

③確認ダイアログが表示されます。[削除する]をクリックします。

※削除したデータを復元することは一切できませんのでご注意ください。
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1.2.初期設定

1.2.8.データを作り直す場合

④ [データの新規作成]画面が表示されたら削除完了です。



272025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

1.2.初期設定

1.2.9.基本情報を登録する

会計データを作成したら、事業所名、住所、電話番号などの基本情報を登録します。

①メニュー[設定]→[基本情報]をクリックします。

② [基本情報]画面が表示されます。各項目の入力を行います。
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1.2.初期設定

1.2.9.基本情報を登録する

③全ての入力が終了したら、右下の[保存する]をクリックして完了です。
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1.2.初期設定

1.2.9.基本情報を登録する（項目一覧）

大項目 項目名 備考

事業所情報
(※データの新規作成時に入
力済み)

事業所名 30字以内。変更可能。
※事業所名を入力後、🔍をクリックすると国税庁の法人番号システムから会社情報を検索できます。

カナ カナの入力欄をクリックし、氏名を入力します。

法人番号 ※法人番号🔍をクリックすると国税庁の法人番号システムから会社情報を検索できます。

決算期 1～999を選択。変更可能。

会計期間 会計期間はデータの新規作成時に入力した決算日より過去1年間です。

（申告書印字用） 変更可能。

科目体系 科目体系は「法人/一般」です。（個人はありません）
製造原価を使用したい場合は、チェックボックスにチェックを入れてください。
※「製造原価を使用する」にチェックを入れて作成した会計データは、後からチェックを外すことはできません。

電子帳簿保存法 電子帳簿保存を使用する場合はシリアルNo.の表示／非表示を選択可能です。
※電子帳簿保存法対応機能はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能となります。

代表者 氏名 氏名の入力欄をクリックし、氏名を入力します。

カナ カナの入力欄をクリックし、カナを入力します。

住所 郵便番号 郵便番号の入力欄をクリックし、郵便番号を入力します。

都道府県・市区町村・番地 都道府県・市区町村・番地の入力欄をクリックし、都道府県・市区町村・番地を入力します。
※郵便番号を入力後、🔍をクリックすると都道府県・市区町村を自動入力できます。

建物・ビル名 建物・ビル名の入力欄をクリックし、建物・ビル名を入力します。

電話番号 電話番号の入力欄をクリックし、電話番号を入力します。

年月表示 元号/西暦 「元号」「西暦」のいずれかを選択します。

会計年度 「期首日」「期末日」のいずれかを選択します。

会計月度 「開始日」「終了日」のいずれかを選択します。 ※期首日が1日でない場合のみ。

消費税情報 業者区分 「課税」「免税」のいずれかを選択します。

課税方式 「本則課税」「簡易課税」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」を選択した場合のみ。

仕入税額控除方式 「比例配分」「個別対応」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」、課税方式「本則課税」を選択した場合のみ。

売上事業区分 プルダウンをクリックして「第一種」～「第六種」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」、課税方式「簡易課税」を選択した場合のみ。

経理処理方式 「税抜」「税込」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」を選択した場合のみ。

消費税端数処理 プルダウンをクリックし「切り捨て」「切り上げ」「四捨五入」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」を選択した場合のみ。

売上関連 「割戻(総額)」「積上」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」、経理処理方式「税抜」を選択した場合のみ。
※令和5年10月1日以降の集計設定

仕入関連 「割戻(総額)」「積上」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」、課税方式「本則課税」、経理処理方式「税抜」、売上関連「割戻」を選択した場合のみ。
※令和5年10月1日以降の集計設定

課税標準算出方式 「総額」「積上」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」、経理処理方式「税抜」を選択した場合のみ。
※令和5年9月30日以前の集計設定

控除対象仕入税額算出方式 「総額」「積上」のいずれかを選択します。
※業者区分「課税」、課税方式「本則課税」、経理処理方式「税抜」を選択した場合のみ。
※令和5年9月30日以前の集計設定

インボイスに関する特例 少額特例を適用する チェックを入れた場合、税込１万円未満の経過措置対象の課税仕入を従来の課税仕入に補正します。

取引登録時に、少額特例を適
用するか確認を行う

チェックを入れた場合は補正するか否かについて確認メッセージが表示されます。

課税事業者となる経過措置 登録日 ※「経過措置を適用する(免税から課税に変わった)」にチェックを入れた場合のみ。
※「番号から検索」をクリックし、事業者番号を入力後、🔍をクリックすると登録日が表示されるので、

「選択する」をクリックするとを自動入力できます。
※令和5年10月1日以降の設定

入力制限 制限日付 ※「仕訳入力を制限する」にチェックを入れた場合のみ。
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1.2.初期設定

1.2.10.勘定科目を登録する

勘定科目の登録ができます。

①メニュー[設定]→[科目設定]をクリックします。

② [科目設定]画面が表示されます。貸借対照表、損益計算書、製造原価報告書のいずれかをクリック、
追加したい勘定科目の区分かその区分に含まれる科目名をクリックします。続いて画面右上の [科目
追加] をクリックします。

※[基本情報]の「製造原価を使用する」にチェックが入っていない場合は、製造原価報告書は表示さ
れません。
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1.2.初期設定

1.2.10.勘定科目を登録する

③ [勘定科目新規作成]ダイアログが表示されます。区分を確認し、間違っていなければ、名称、検索
キー1、検索キー2の入力欄をクリックし、それぞれ入力します。

④貸借のプルダウンより[借方]・[貸方]のいずれかを選択します。

⑤税区分のプルダウンより、税区分を選択します。

⑥決算書項目のプルダウンより、決算書項目を選択します。
※決算書項目の登録方法は、181ページをご覧ください。

⑦全て入力したら[保存する]をクリックします。

⑧ [科目設定]画面に戻ったら完了です。
※[基本情報]で業者区分を「免税」としている場合は、税区分のプルダウンは表示されません。
※続けて科目を入力したい場合は[続けて登録]をクリックします。
※勘定科目の追加・変更・削除・位置移動を行っても他の年度に反映されません。



322025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

1.2.初期設定

1.2.11.補助科目を登録する

補助科目の登録ができます。

①メニュー[設定]→[補助科目設定]をクリックします。

② [補助科目設定]画面が表示されます。補助科目を追加したい勘定科目を選択し、続いて右上の[補助
追加]をクリックします。

※[基本情報]の「製造原価を使用する」にチェックが入っていない場合は、製造原価報告書は表示さ
れません。
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1.2.初期設定

1.2.11.補助科目を登録する

③ [補助科目新規作成]ダイアログが表示されます。名称、フリガナ、検索キー1、検索キー2の入力欄
をクリックし、それぞれ入力します。

※[基本情報]で業者区分を「免税」としている場合は、税区分のプルダウンは表示されません。
※新しい補助科目を入力したい場合は[続けて登録]をクリックします。
※補助科目の追加・変更・削除・位置移動を行っても他の年度に反映されません。
※メニュー［設定］→［科目設定］→［補助追加］ボタンからも補助科目の登録は行えます。
※科目設定画面にて勘定科目の下部に「1,000件を超えるため表示できません。補助科目設定画面で
ご確認ください。」と表示される場合は、青文字部分をクリックすると［補助科目設定］画面に遷移
しますので、［補助科目設定］画面にて追加登録が可能です。

④税区分のプルダウンより、税区分を選択し[保存する]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.12.科目残高を入力する

科目残高の入力をします。

①メニュー[設定]→[科目設定]をクリックします。

② [科目設定]画面が表示されます。続いて右上の[残高入力]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.12.科目残高を入力する

③ [科目残高入力]画面が表示されます。入力したい科目の科目名か金額入力欄をダブルクリックし、
前期繰越額を入力します。

※入力した内容は入力後、[Enter]キーを押すか他の科目名、繰越額をクリックすると保存されます。
※借方合計、貸方合計、貸借差額にはそれぞれ入力した前期繰越金額の計算結果が表示されます。
※借方合計と貸方合計が合わない場合、右上の前繰差額調整をクリックすることで貸借差額の金額を
「繰越利益剰余金」として調整します。また、借方合計と貸方合計が合わない状況で右下の[戻る]を
クリックすると「貸借差額が発生しています。貸借差額を調整してもよろしいですか？」と表示され
ます。[OK]をクリックすると、同様に「繰越利益剰余金」として調整します。
※科目残高入力画面にて、勘定科目の左側にある マークをクリックすると、補助科目が表示され
ます。
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1.2.初期設定

1.2.13.補助科目残高を入力する
①メニュー[設定]→[補助科目設定]をクリックします。

② [補助科目設定]画面が表示されます。続いて補助科目を選択し、右上の[残高入力]をクリックします。

③右上の[残高入力]をクリックします。

※入力した内容は入力後、[Enter]キーを押すか、他の科目名、繰越額をクリックすると
保存されます
※借方合計、貸方合計、貸借差額にはそれぞれ入力した前期繰越金額の計算結果が表示
されます。
※借方合計と貸方合計が合わない場合、右上の前繰差額調整をクリックすることで、貸
借差額の金額を「繰越利益剰余金」として調整します。また、借方合計と貸方合計が合
わない状況で、右下の[戻る]をクリックすると「貸借差額が発生しています。貸借差額
を調整してもよろしいですか？」と表示されます。[OK]をクリックすると、同様に「繰
越利益剰余金」として調整します。
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1.2.初期設定

1.2.14.部門を登録する

部門を登録します。部門は階層構造で表示され、登録可能な層の数は5層分（最上層に位置する「全
社」を含めて6層）になります。部や課、店舗などの部門に加え、部門内のプロジェクト単位まで管
理できます。

①メニュー[設定]→[部門設定]をクリックします。

② [部門設定]画面が表示されます。画面右上の[新規作成]をクリックします。

③ [部門新規作成]ダイアログが表示されます。名称、検索キー1、検索キー2をそれぞれ入力し[保存
する]をクリックします。

④部門が登録されたら［部門設定］画面に戻ります。

※部門を移動させたい場合は、入力した部門を階層化させたい部門までドラッグしてください。
※全ての部門は「全社」の下階層となります。
※部門の追加・変更・削除を行っても他の年度に反映されません。
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1.2.初期設定

1.2.14.部門を登録する

部門を各帳簿の部門選択欄から非表示にする手順です。

①非表示にしたい行をダブルクリックします。

② [部門編集]ダイアログが表示されます。「この部門を非表示にする」にチェックを入れ [保存する]

をクリックします。

③非表示化が完了したら [部門設定] 画面に戻ります。
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1.2.初期設定

1.2.14.部門を登録する

部門を削除する手順です。

①削除したい部門をクリックし、選択したら画面右上[編集]横の[▼]をクリックし [削除] をクリック
します。

②確認ダイアログが表示されるので [はい]をクリックします。

③削除が完了したら [部門設定]画面に戻ります。

※下に階層化された部門がある場合は削除できません。
※本年の仕訳に使用している部門は削除できません。
※部門の削除を行っても他の年度に反映されません。
※部門を一括で削除することは出来ないため、一つずつ削除いただきますようお願いいたします。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

取引先の登録方法をご案内します。

①メニュー[設定]→[取引先名簿]をクリックします。

② [取引先名簿]画面が表示されます。画面右上の[新規作成]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

③ [取引先登録]ダイアログが表示されます。取引先情報や、適格請求書発行事業者の情報などを入力
し[保存する]をクリックします。

※「帳簿のみで保存」とは、登録日・登録番号のない発行事業者として登録する際に使用できます。
※「不明」を使用している場合、決算書のプレビューの表示及び、印刷することはできません。
※「取消日」もしくは「失効日」を設定した場合、設定日経過後「発行事業者以外」の扱いに自動変
更されます。

※取引先区分の「売上関連」「仕入関連」については、どちらでも選択可能です。検索しやすいよう
に分けられる仕様となっており、集計等には影響ございません。
※取引先登録ダイアログの[番号検索]をクリックした時に、国税庁のAPIを呼び出します。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

④取引先が登録されたら[取引先名簿]画面に戻ります。

※取引先は、画面右上の「↑」「↓」ボタンで移動させることが可能です。

⑤帳簿で確認する。
取引先コード(または略称)の表示は、各帳簿・仕訳日記帳・振替伝票にて確認可能です。

取引先が「発行事業者以外」の場合は、帳簿に表示される取引先コード(または略称)が青色に表示さ
れ、取引先が「不明」の場合は、帳簿に表示される取引先コード(または略称)が赤色に表示されます。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

取引先を編集する手順です。

① [取引先名簿]画面で編集したい取引先の行を選択し[編集]をクリックまたは行をダブルクリックし
ます。

② [取引先編集]ダイアログが表示されます。取引先内容を編集し、[保存する]をクリックします。

③ 編集が完了したら、[取引先名簿]画面に戻ります。

※取引先名を変更した場合、仕訳に使用した取引先名は自動で変更されます。
（自動で変更されるのは該当の年度以降で、過去年度は変更されません。）
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

④非表示にする場合は「この取引先を非表示にする」にチェックを入れ、[保存する]をクリックします。

⑤編集が完了したら、[取引先名簿]画面に戻ります。

※非表示にした取引先は[非表示]をクリックすることで一覧で確認することができます。
※ソートをクリックすることで「ソートキー」、「オーダー」から表示順を変更することができます。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

⑦確認ダイアログが表示されるので、[はい]をクリックします。

⑥取引先を削除する場合は、 [取引先名簿]画面で削除したい取引先をクリックしたら、画面右上[編
集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックします。

※仕訳に使用されている取引先は削除できません。
※固定資産に使用されている取引先は削除できません。

⑧ 削除が完了したら、[取引先名簿]画面に戻ります。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

① [取引先名簿]画面右上の「新規作成」横の「▼」をクリックし、[インポート]をクリックします。

② [取引先の取り込み]画面が表示されます。「取引先コード」が重複した場合の処理を選択し、枠内
をクリックしてからファイルを選択、もしくは、枠内にファイルをドロップします。

取引先をCSV形式でインポートする手順です。

③ [ファイルのインポート]画面が表示されます。必要があれば[コメント]欄にコメントを入力し、[イン
ポート]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

⑤取込が完了したら、メール通知が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④ [取込一覧]画面が表示されます。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

② [エクスポート]のダイアログが表示されるので、[文字コード]を選択して、画面右下の[保存する]を
クリックします。

① [取引先名簿]画面右上の[プレビュー]横の「▼」をクリックし、[エクスポート]をクリックします。

③書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

取引先をCSV形式でエクポートする手順です。

④ 書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「取引先名簿エクスポート完了のお知らせ」が届
きます。

※[設定]→[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを
入れていない場合はメール通知は届きません。

⑤ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当CSVデータの[ダウンロード]をクリックするとダウ
ンロードが可能です。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

取引先を印刷する手順です。

① [取引先名簿]画面右上の[プレビュー]または横の[▼]→[プレビュー]をクリックします。

② [取引先名簿のプレビュー]画面右上の[設定]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

③ [印刷設定]が表示されるので、必要に応じて[用紙]の設定を行い、画面右下の[適用する]をクリック
します。

④ [取引先名簿のプレビュー]画面右上の[印刷（PDF）]をクリックします。
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1.2.初期設定

1.2.15.取引先を登録する

⑤ PDF書き出し処理のダイアログが表示されるので、画面右下の[はい]をクリックします。

⑥書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリッ
クして完了です。

⑦書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「取引先名簿印刷（PDF書出）完了のお知らせ」
が届きます。
※[設定]→[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを
入れていない場合はメール通知は届きません。

⑧ メニュー[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当PDFデータの[ダウンロード]をクリックする
とダウンロードが可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。
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1.2.初期設定

1.2.16. その他設定機能
ジョブカン会計では、ご利用プランによっては以下の設定機能を利用し、比較参照が可能です。

①ビジネスプラン・エンタープライズプランのみ、ご利用可能な設定機能。

■予算設定機能

予算設定では、部門ごと・科目ごとに月単位で予算や実績を集計し、予算設定で登録した内容と実績
を[予算実績対比表]において「月次・期間」「年間推移」「部門比較」のそれぞれで確認することが
可能です。

予算管理機能についての詳細は以下をご覧ください。

・予算管理 ・予算設定 ・配賦設定

■予定資金繰り設定

予定資金繰り設定では、今後の予定資金や実績資金を集計し、[資金繰り表]において参照することが可
能です。

予定資金繰り設定についての詳細は以下をご確認ください。

・予定資金繰り設定 ・資金繰り項目設定/勘定科目との関連付け

② エンタープライズプランのみ、ご利用可能な設定機能。

■プロジェクト設定機能

プロジェクト設定では、各プロジェクトごとの勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、指定した
月度や期間で貸借別に表示します。各プロジェクトごとの損益の差異を確認することが可能です。

プロジェクト設定についての詳細は以下をご欄ください。

・プロジェクト設定

■工程設定機能

工程設定では、各工程ごとの勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、指定した月度や期間で貸借
別に表示します。各工程ごとの損益の差異を確認することが可能です。

工程設定についての詳細は以下をご覧ください。

・工程設定

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/33886389768985-
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/33564530870681
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/33597476647193
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/33659278076313
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/sections/38847971579545
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/38800229390745
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/38634879781273
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/33659278076313
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/43599015734809
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.1.本製品で扱える帳簿と伝票

初期設定後は、日々の取引（仕訳）を入力していきます。ジョブカン会計にはあらかじめ次の帳簿・
伝票が用意されています。帳簿・伝票だけでなく、各種の試算表や集計表も用意されています。試算
表では、入力した仕訳をもとに集計した借方・貸方の取引金額を科目ごとに見ることが可能です。

初期値として用意されている帳簿

・売上帳

・仕入帳

・売掛帳

・買掛帳

・経費帳

・現金出納帳

・預金出納帳

・振替伝票

・仕訳日記帳

・総勘定元帳

・補助元帳
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.2.売上帳／仕入帳／経費帳で取引を入力する

売上、仕入、経費取引は、金額欄が１つの売上帳、仕入帳、経費帳を利用すると手軽に入力できます。

ここでは「携帯電話代金を普通預金口座（南北銀行高田馬場支店）から支払った）」という取引を例
に [経費帳] 画面における取引の基本的な入力方法を説明します。

①メニュー[帳簿]→[経費帳]をクリックします。

② [経費帳]画面が表示されます。勘定科目のプルダウンよりこれから入力する勘定科目を選択します。
ここでは[通信費]を選択します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.2.売上帳／仕入帳／経費帳で取引を入力する

③ [Enter]キーを押して、日付が入力できる状態にし、取引が発生した日付を入力します。

④ [相手科目]のプルダウンより勘定科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門、プロジェクト、工
程を選択します。
ここでは [相手科目] に [普通預金]、補助科目に [南北銀行高田馬場支店] を選択します。

⑤ [摘要] や [税区分]を入力します。ここでは [摘要] に「携帯電話通話料」を選択、[税区分]はそのま
まにします。

⑥金額を入力します。

⑦ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

※部門：部門を設定していない場合は選択できません。

※プロジェクト、工程：プロジェクト、工程を設定していない場合は選択できません。

※[Enter]キーでの操作：[経費帳]画面では、主な項目は[Enter]キーで移動できます。[Enter]キーを押し
ていくと、入力できる項目が切り替わっていきます。

※修正：入力した取引を修正したい場合、修正したい項目をダブルクリックすると、文字を入力でき
るようになります。修正が終わったら[Enter]キーを押したり、編集中以外の行をクリックしたりして
修正した内容を確定します。

※削除：入力した仕訳を削除したい場合、削除したい仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上
[編集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので
[はい]をクリックすると削除します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.3.売掛帳／買掛帳で取引を入力する

売掛帳、買掛帳は売掛金や買掛金の取引を入力するときに便利な帳簿です。
※[売掛帳]画面は売掛金に [買掛帳]画面は買掛金に補助科目が1つ以上登録されていないと利用でき
ません。[科目設定]画面で先に補助科目を1つ以上登録してください。

ここでは「赤城山建材に4月分の買掛金を現金で支払った」という取引を例に、[買掛帳]画面における
取引の基本的な入力方法を説明します。

①メニュー[帳簿]→[買掛帳]をクリックします。

② [買掛帳]画面が表示されます。補助科目のプルダウンより補助科目を選択します。ここでは[赤城山
建材]を選択します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.3.売掛帳／買掛帳で取引を入力する

③ [Enter]キーを押して、日付が入力できる状態にし、取引が発生した日付を入力します。

④ [相手科目]の一覧から科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門を選択します。
ここでは [相手科目]に[現金]を選択します。

⑤ [摘要]や[税区分]を入力します。ここでは [摘要] に [4月分]を選択します。
[税区分] はそのままにします。

⑥金額を入力します。ここでは [支払金額]に金額を入力します。

⑦ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

※部門：部門を設定していない場合は選択できません。

※[Enter]キーでの操作：[買掛帳]画面では、主な項目は[Enter]キーで移動できます。[Enter]キーを押し
ていくと、入力できる項目が切り替わっていきます。

※修正：入力した取引を修正したい場合、修正したい項目をダブルクリックすると、文字を入力でき
るようになります。修正が終わったら[Enter]キーを押したり、編集中以外の行をクリックしたりして、
修正した内容を確定します。

※削除：入力した仕訳を削除したい場合、削除したい仕訳をクリックし [F8]キーを押すか、もしくは
右上[編集]横の[▼]をクリックし [削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので
[はい]をクリックすると削除されます。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.4.現金出納帳で取引を入力する

現金出納帳は、現金の取引を入力するときに便利な帳簿です。

ここでは「タクシー代を支払った」という取引を例に [現金出納帳]画面における取引の基本的な入力
方法を説明します。

①メニュー[帳簿]→[現金出納帳]をクリックします。

② [現金出納帳]画面が表示されます。 [Enter]キーを押して、日付が入力できる状態にし、取引が発生
した日付を入力します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.4.現金出納帳で取引を入力する

③ [相手科目]の一覧から科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門を選択します。ここでは [相手科
目]に[旅費交通費]を選択します。

④ [摘要]や[税区分]を入力します。ここでは [摘要]に[タクシー代]を選択します。[税区分]はそのままに
します。

⑤金額を入力します。ここでは [支出金額]に金額を入力します。

⑥ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

※部門：部門を設定していない場合は選択できません。

※[Enter]キーでの操作：[現金出納帳]画面では、主な項目は[Enter]キーで移動できます。[Enter]キーを
押していくと、入力できる項目が切り替わっていきます。

※修正：入力した取引を修正したい場合は修正したい項目をダブルクリックすると文字を入力できる
ようになります。修正が終わったら[Enter]キーを押したり、編集中以外の行をクリックしたりして、
修正した内容を確定します。

※削除：入力した仕訳を削除したい場合は削除したい仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上[編
集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので[はい]を
クリックすると削除します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.5.預金出納帳で取引を入力する

預金出納帳は、預金の取引を入力するときに便利な帳簿です。
※預金出納帳を使用するには補助科目の登録が必要です。

[当座預金]などの勘定科目に補助科目を登録してください。

ここでは「電気代が南北銀行高田馬場支店の口座から引き落とされた」という取引を例に、[預金出納
帳]画面における取引の基本的な入力方法を説明します。

①メニュー[帳簿]→[預金出納帳]をクリックします。

② [預金出納帳]画面が表示されます。プルダウンより勘定科目を選択します。ここでは[勘定科目]に
[普通預金]、[補助科目]に[南北銀行高田馬場支店]を選択します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.5.預金出納帳で取引を入力する

③ [Enter]キーを押して、日付が入力できる状態にし、取引が発生した日付を入力します。

④ [相手科目]の一覧から科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門を選択します。
ここでは [相手科目]に[水道光熱費]を選択します。

⑤ [摘要]や[税区分]を入力します。ここでは [摘要]に[電気料金]を選択します。 [税区分]はそのままに
します。

⑥金額を入力します。ここでは [引出金額]に金額を入力します。

⑦ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

※部門：部門を設定していない場合は選択できません。

※[Enter]キーでの操作：[預金出納帳]画面では、主な項目は[Enter]キーで移動できます。[Enter]キーを
押していくと、入力できる項目が切り替わっていきます。

※修正：入力した取引を修正したい場合、修正したい項目をダブルクリックすると、文字を入力でき
るようになります。修正が終わったら[Enter]キーを押したり、編集中以外の行をクリックしたりして、
修正した内容を確定します。

※削除：入力した仕訳を削除したい場合、削除したい仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上[編
集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので[はい]を
クリックすると削除します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.6.振替伝票で取引を入力する

取引は伝票形式でも入力することができます。
ここでは「タクシー代を支払った」という取引を例に、[振替伝票]画面における取引の基本的な入力
方法を説明します。

①メニュー[振替伝票]をクリックします。

② [振替伝票]画面が表示されます。右上の[新規作成]をクリックします。

③ [振替伝票（登録）]画面が表示されます。必要に応じて取引日付を入力します。

※[証憑添付]をクリックすると、［証憑管理］で登録した証憑を添付することが可能です。



642025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.6.振替伝票で取引を入力する

④ [借方科目]のプルダウンから科目を選択し、必要に応じて補助科目を選択します。
ここでは[旅費交通費]を選択します。

⑤ [借方科目]の[金額]を入力します。

⑥ [貸方科目]のプルダウンから科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門を選択します。
ここでは[現金]を選択します。

⑦ [貸方科目]の[金額]を入力します。

⑧ [摘要]や[税区分]を入力します。ここでは [摘要]に[タクシー代]を選択します。[税区分]はそのままに
します。入力したら[Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

⑨追加入力があれば④~⑧を繰り返します。

⑩入力が終了し、借方合計と貸方合計が等しくなったら [保存する]をクリックします。伝票が登録さ
れ、振替伝票画面に戻ります。

※貸借の一致：借方合計と貸方合計に差異がある場合は[保存する]をクリックしても「貸借バランスが
一致していません。」と表示され保存ができません。
※部門：部門を設定していない場合は選択できません。
※[Enter]キーでの操作：[振替伝票(登録)]画面、 [振替伝票(編集)]画面では、主な項目は[Enter]キーで
移動できます。[Enter]キーを押していくと入力できる項目が切り替わっていきます。
※修正：入力した伝票を修正されたい場合は、[振替伝票]画面で日付をクリックするか、該当取引の行
をダブルクリックし、[振替伝票(編集)]画面を表示後、修正し [保存する]をクリックします。
※入力した仕訳を削除したい場合：[振替伝票]画面で削除したい仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、
右上[編集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので
[はい]をクリックすると削除します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.7.仕訳日記帳で取引を入力する

仕訳日記帳には、他の帳簿や振替伝票で入力された仕訳がすべて転記されているため、入力した仕訳
の確認・編集などを行うことができます。

ここでは「売上高を現金で受け取った」という取引を例に、[仕訳日記帳]画面における取引の基本的
な入力方法を説明します。

①メニュー[仕訳日記帳]をクリックします。

② [仕訳日記帳]画面が表示されます。入力を行いたい月をクリックします。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.7.仕訳日記帳で取引を入力する

③ [Enter]キーを押して、日付が入力できる状態にし、取引が発生した日付を入力します。

④ [借方科目]のプルダウンから科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門を選択します。
ここでは[現金]を選択します。

⑤ [貸方科目]のプルダウンから科目を選択し、必要に応じて補助科目、部門を選択します。
ここでは[売上高]を選択します。

⑥ [借方科目]か[貸方科目]の[金額]を入力します。
※一方を入力すると他方も自動的に入力されます。

⑦必要に応じて、[摘要]や[税区分]を入力します。ここでは [摘要]、[税区分]、共にそのままにします。
入力したら[Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

※部門：部門を設定していない場合は選択できません。

※[Enter]キーでの操作：[仕訳日記帳]画面では、主な項目は[Enter]キーで移動できます。[Enter]キーを
押していくと、入力できる項目が切り替わっていきます。

※削除：入力した仕訳を削除したい場合、削除したい仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上[編
集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので[はい]を
クリックすると削除します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.8.仕訳日記帳で取引を修正する

仕訳日記帳において入力した仕訳を修正する方法です。

ここでは「売上高の相手科目を現金で仕訳していたが、当座預金（南北銀行高田馬場支店）に変更す
る」という修正を例に、[仕訳日記帳]画面における修正の基本的な入力方法を説明します。

①メニュー[仕訳日記帳]をクリックします。

② [仕訳日記帳]画面が表示されます。修正したい取引がある月をクリックします。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.8.仕訳日記帳で取引を修正する

③修正を行いたい仕訳をクリックしてから[Enter]キーを押すか、ダブルクリックします。

④科目を修正し、必要に応じて補助科目を選択します。ここでは借方科目[現金]を[当座預金]に変更し、
補助科目に[南北銀行高田馬場支店]を選択します。

⑤必要に応じて [借方科目]、[貸方科目]の[金額]を修正します。金額は連動しているため、いずれか
を修正すると相手科目の金額も同額へ変更されます。

⑥必要に応じて [摘要]や[税区分]を修正します。

⑦ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

※部門：部門を設定していない場合は選択できません。

※[Enter]キーでの操作：[仕訳日記帳]画面では、主な項目は[Enter]キーで移動できます。[Enter]キーを
押していくと、入力できる項目が切り替わっていきます。

※削除：入力した仕訳を削除したい場合、削除したい仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上[編
集]横の[▼]をクリックし、[削除]をクリックしてください。確認ダイアログが表示されるので[はい]を
クリックすると削除します。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.9.仕訳置換を行う

仕訳日記帳では「一括仕訳置換」により仕訳内容を一括で置換することが可能です。日付、科目、部
門、税区分、税率、税計算区分、摘要の項目ごとの置換を行えます。

①メニュー[仕訳日記帳]をクリックします。

② [仕訳日記帳]画面が表示されます。フィルターで対象の仕訳を絞りこんだり、仕訳置換を行いたい
期間を選択したりします。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.9.仕訳置換を行う

③画面右上[編集]横の[▼]をクリックし、[一括仕訳置換]をクリックします。

※仕訳入力制限：入力制限期間内の仕訳は置換できません。

④ [一括仕訳置換]ダイアログが表示されます。置換する項目を選択、置換前、置換後の内容を入力、
選択し [置換する]をクリックします。
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2.1.取引（仕訳）の入力

2.1.9.仕訳置換を行う

⑤「一括仕訳置換処理を受け付けました。」とうメッセージダイアログが表示されます。[OK]をクリ
ックします。

⑥メニュー[管理]→[一括処理一覧]をクリックします。

⑦ [対象仕訳一覧]画面が表示されます。[対象仕訳一覧へ]をクリックすると置換内容を確認可能です。
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2.2.固定資産の登録

2.2.1.固定資産を登録する

固定資産を新しく登録します。

①メニュー[決算]→[固定資産]→[固定資産]をクリックします。

② [固定資産管理]の画面が表示されます。右上の[新規作成]をクリックします。

※新規作成時に作成場所を選択して新規作成を行うと、選択した行の下の行に固定資産が追加されます。
※固定資産を複写して作成する場合は、作成したい場所の１つ上の行を選択し、
「編集▼」から「複写」をクリックすると、複写されますので、内容を編集してください。
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2.2.固定資産の登録

2.2.1.固定資産を登録する

③ [固定資産（登録）]画面が表示されます。基本情報等、各項目を入力します。

④入力が完了したら、右下[保存する]をクリックします。
※画面下部「エラー内容」には入力値が不正な場合などにメッセージが表示されます。
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2.2.固定資産の登録

2.2.1.固定資産を登録する

⑤[固定資産（詳細）]画面が表示されるので、入力に誤りがないか確認します。

※修正したい場合は右上の[編集]をクリックします。
※[戻る]をクリックすると[固定資産管理]画面に戻ります。
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2.2.固定資産の登録

2.2.2. 減価償却費計算表 (月次・期間)

減価償却費計算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
固定資産の償却状況を把握するために作成します。
減価償却費計算表(月次・期間)では、固定資産管理で登録した資産の減価償却を指定した月度や期間で
表示します。
また、CSV形式でのエクスポート、PDF形式での印刷をすることが可能です。

※減価償却費計算表(月次・期間)機能はビジネスプラン・エンタープライズプランで利用可能です。

■減価償却費計算表(月次・期間)を確認する

① メニュー[決算]→[減価償却費計算表(月次・期間)]をクリックします。

② [減価償却費計算表(月次・期間)]画面が表示されますので、確認したい部門、資産、期間を選択し、
[集計]をクリックして表示します。
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2.2.固定資産の登録

2.2.2. 減価償却費計算表 (月次・期間)

③ 確認したい行をダブルクリック、[詳細]ボタンの他に右クリックメニューからも可能です。

④ [固定資産（詳細）] 画面が表示されますので、固定資産（詳細）を確認します。

※[固定資産（詳細）] 画面では内容を直接修正することはできません。
内容を修正するには固定資産管理（編集）画面で修正するする必要があります。
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2.2.固定資産の登録

2.2.2. 減価償却費計算表 (月次・期間)

① [減価償却費計算表(月次・期間)]画面で、エクポートしたい期間等を選択し、[プレビュー]横の
[▼]→[エクスポート]をクリックします。

■減価償却費計算表(月次・期間)をエクスポートする

② [エクスポート]のダイアログが表示されるので、[文字コード]を選択して、画面右下の[保存する]

をクリックします。

③ 書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

④書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「減価償却費計算表(月次・期間)エクスポート完了
のお知らせ」が届きます。
※[設定]→[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入
れていない場合はメール通知は届きません。

⑤ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当CSVデータの[ダウンロード]をクリックするとダ
ウンロードが可能です。
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2.2.固定資産の登録

2.2.2. 減価償却費計算表 (月次・期間)

① [減価償却費計算表(月次・期間)]画面右上のプレビュー]横の[▼]→[プレビュー]をクリックします。

■減価償却費計算表(月次・期間)を印刷する

② [減価償却費計算表(月次・期間)のプレビュー]画面右上の[設定]をクリックします。
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2.2.固定資産の登録

2.2.2. 減価償却費計算表 (月次・期間)

③ [印刷設定]が表示されるので、必要に応じて[帳票][用紙]の設定を行い、画面右下の[適用する]をク
リックします。

■減価償却費計算表(月次・期間)を印刷する

④ [減価償却費計算表(月次・期間)のプレビュー]画面右上の[印刷（PDF）]をクリックします。
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2.2.固定資産の登録

2.2.2. 減価償却費計算表 (月次・期間)

⑤ [PDF書き出し処理のダイアログが表示されるので、画面右下の[はい]をクリックします。

■減価償却費計算表(月次・期間)をエクスポートする

⑥書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

⑦ 書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「減価償却費計算表(月次・期間)印刷（PDF書
出）完了のお知らせ」が届きます。
※[設定]→[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを
入れていない場合はメール通知は届きません。

⑧メニュー[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当PDFデータの[ダウンロード]をクリックすると
ダウンロードが可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。
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3.1.データの取込

3.1.1.弥生科目を取り込む

弥生形式の科目と開始残高を取り込むことができます。
※すでに部門が登録されている場合は、弥生科目データを取り込むことはできません。

①メニュー[データ連携]→[弥生科目の取込]をクリックします。

②[弥生科目データの取り込み]画面が表示されます。勘定科目一覧表、残高試算表（月次・期間）、
補助科目一覧表、補助残高一覧（月次・期間）の各ファイルを各枠内をクリックしてから選択するか、
ドロップします。
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3.1.データの取込

3.1.1.弥生科目を取り込む

③必要に応じて、取り込むサーチキーを検索キー１・２のプルダウンより選択し [次へ]をクリックし
ます。

④[弥生科目のデータ取り込み]画面内に[ファイルのインポート]が表示されます。必要に応じて、コメ
ントを入力後、[インポート]をクリックします。

※「ジョブカン会計」にあらかじめ登録されている検索キーは「検索キー１：半角数字」「検索キー
２：半角英字」を使用しています。また、半角英数字以外の文字は、検索時に直接入力できない場合
があるため「検索キー１→ サーチキー2」「検索キー２→ サーチキー1」のような組み合わせで半角
英数字のキーを取り込むことをお勧めします。

※対応する勘定科目、補助科目が既存のデータ内に存在しない場合は [科目マッチング設定]画面、
[補助科目マッチング設定]画面が表示されます。
[科目マッチング設定]画面、[補助科目マッチング設定]画面が表示された場合は、手順⑤に進み
[取込一覧]画面が表示された場合は、手順⑨に進んでください。
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3.1.データの取込

3.1.1.弥生科目を取り込む

⑤[勘定科目マッチング設定画面]、[補助科目マッチング設定]画面が表示されたら、設定を変更したい
行をクリックして、[編集]をクリックするか、ダブルクリックで編集ができるようにします。

⑥該当する科目がある場合は [選択]をクリックし、該当科目を選択します。
該当する科目がない場合は [作成]をクリックし、追加先の区分等を選択します。

⑦設定が完了したら、他の行をクリックするか [Enter]キーを押して入力内容を確定します。

⑧マッチングする項目を設定したら[次へ]をクリックします。

※未確定勘定、繰越利益、仮払消費税等、仮受消費税等については自動でマッチングされます。
未確定勘定→ 不明勘定 繰越利益→ 繰越利益剰余金
仮払消費税等→ 仮払消費税 仮受消費税等→ 仮受消費税
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3.1.データの取込

3.1.1.弥生科目を取り込む

⑨[取込一覧]画面が表示されます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

※ここで「手入力」に変更しなかった場合は、仕訳を取り込む際に伝票番号が再付番されます。

⑩メニュー[設定]→[伝票番号設定]をクリックします。

⑪[伝票番号設定]画面が表示されます。使用の有無「使用する」、運用方法「手入力」を選
択し [保存する]をクリックします。



862025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

3.1.データの取込

3.1.2.仕訳を取り込む（弥生形式）

弥生会計より「弥生取り込み（インポート）形式」で、出力した仕訳データ（CSVファイル）を取り
込むことができます。
※取り込めるのは、弥生会計05以降で書き出した形式です。

①メニュー[データ連携]→[仕訳取込]をクリックします。

②[仕訳の取り込み]画面が表示されます。「製品」より「弥生形式」を選択し、枠内をクリックして
からファイルを選択、もしくは、枠内にファイルをドロップします。

※データに不備がある場合は、以下のようなエラー案内ダイアログが表示されますので、ファイルの
該当箇所を修正してください。
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3.1.データの取込

3.1.2.仕訳を取り込む（弥生形式）

③[ファイルのインポート]画面が表示されます。必要があれば[コメント]欄にコメントを入力し [イン
ポート]をクリックします。

※会計データに登録されていない項目がある際は [マッチング設定]画面が表示されるので、適宜設定
を行います。設定したら[次へ]をクリックします。
※勘定科目、補助科目、部門、税区分のマッチング設定が表示されることがあります。
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3.1.データの取込

3.1.2.仕訳を取り込む（弥生形式）

④[取込一覧]画面が表示されます。

⑤取込が完了したら、メール通知が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.1.データの取込

3.1.3.仕訳を取り込む（ジョブカン形式）

本製品以外で入力した仕訳は、決められた構成（ジョブカン形式）で入力されたテキストファイル
(CSV ファイル)より取り込むことができます。仕訳を取り込む前に、取り込み可能なテキストファイ
ルをご準備ください。このテキストファイルは、Windows に付属するメモ帳や表計算ソフトなどでも
仕訳を編集できます。取り込み可能なテキストファイルのフォーマットは、90ぺージの「１行の仕訳
を構成する各項目」の表をご覧ください。

①メニュー[データ連携]→[仕訳取込]をクリックします。

②[仕訳の取り込み]画面が表示されます。「製品」より「ジョブカン形式」を選択し、枠内をクリッ
クしてからファイルを選択、もしくは、枠内にファイルをドロップします。

※データに不備がある場合は、以下のようなエラー案内ダイアログが表示されますので、ファイルの
該当箇所を修正してください。
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3.1.データの取込

3.1.3.仕訳を取り込む（ジョブカン形式）

③[ファイルのインポート]画面が表示されます。必要があれば[コメント]欄にコメントを入力し [イン
ポート]をクリックします。

※会計データに登録されていない項目がある際は [マッチング設定]画面が表示されるので、適宜設定
を行います。設定したら[次へ]をクリックします。
※勘定科目、補助科目、部門、取引先、税区分のマッチング設定が表示されることがあります。
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3.1.データの取込

3.1.3.仕訳を取り込む（ジョブカン形式）

④[取込一覧]画面が表示されます。

⑤取込が完了したら、メール通知が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.1.データの取込

3.1.4.連携ファイルを取り込む

ジョブカン会計では、「ジョブカンDesktop会計」「ツカエル会計」から書き出した連携ファイルを
取り込むことが可能です。連携ファイルの取り込み方法は以下です。
※電子帳簿保存法対応機能を使用中の場合は、連携ファイルを取り込むことはできません。

①メニュー[データ連携]→[連携ファイル取込]をクリックします。

②[連携ファイルの取り込み]画面が表示されます。枠内をクリックしてからファイルを選択、もしく
は、枠内にファイルをドロップします。
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3.1.データの取込

3.1.4.連携ファイルを取り込む

③[ファイルのインポート]画面が表示されます。必要があれば[コメント]欄にコメントを入力し [イン
ポート]をクリックします。

④確認ダイアログが表示されます。問題なければ[はい]をクリックします。

※連携ファイルを取り込むと、期間内の仕訳を全て書き換えますのでご注意ください。
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3.1.データの取込

3.1.4.連携ファイルを取り込む

⑤[取込一覧]画面が表示されます。

⑥取込が完了したら、メール通知が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.1.データの取込

3.1.5.ジョブカン給与計算仕訳を取り込む

ジョブカン会計では「ジョブカン給与計算」から書き出した給与仕訳を取り込むことが可能です。

①メニュー[データ連携]→[ジョブカン給与計算仕訳取込]をクリックします。

②[ジョブカン給与計算仕訳の取り込み]画面が表示されます。枠内をクリックしてからファイルを選
択、もしくは、枠内にファイルをドロップします。
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3.1.データの取込

3.1.5.ジョブカン給与計算仕訳を取り込む

③[ファイルのインポート]画面が表示されます。必要があれば[コメント]欄にコメントを入力し [イン
ポート]をクリックします。

※会計データに登録されていない項目がある際は [マッチング設定]画面が表示されるので、適宜設定
を行います。設定したら[次へ]をクリックします。
※勘定科目、補助科目のマッチング設定が表示されることがあります。
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3.1.データの取込

3.1.5.ジョブカン給与計算仕訳を取り込む

④[取込一覧]画面が表示されます。

⑤取込が完了したら、メール通知が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.1.データの取込

3.1.6.ジョブカン見積/請求書仕訳を取り込む

ジョブカン会計では「ジョブカン見積/請求書」から書き出した仕訳を取り込むことが可能です。

①メニュー[データ連携]→[ジョブカン見積/請求書仕訳取込]をクリックします。

②[ジョブカン見積/請求書仕訳の取り込み]画面が表示されます。枠内をクリックしてからファイルを
選択、もしくは、枠内にファイルをドロップします。

※ツカエル見積・請求書オンラインの仕訳も取り込むことができます。
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3.1.データの取込

3.1.6.ジョブカン見積/請求書仕訳を取り込む

③[ファイルのインポート]画面が表示されます。必要があれば[コメント]欄にコメントを入力し [イン
ポート]をクリックします。

※会計データに登録されていない項目がある際は [マッチング設定]画面が表示されるので、適宜設定
を行います。設定したら[次へ]をクリックします。
※得意先のマッチング設定が表示されることがあります。
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3.1.データの取込

3.1.6.ジョブカン見積/請求書仕訳を取り込む

④[取込一覧]画面が表示されます。

⑤取込が完了したら、メール通知が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.1.データの取込

3.1.7.１行の仕訳を構成する各項目

新バージョン取込項目（取引先情報有り） ※赤字は必須入力項目です。

No 項目
有効
桁数

型 説明

1

明細情報

1

数値 「1」を入力します。
※複合仕訳を取り込む場合は「2~4」のいずれかを入力します。
2：伝票の先頭の明細行、3：伝票の真ん中の明細行、4：伝票の末尾の明細行

2
仕訳タイプ

1
数値 「0」を入力します。（仕訳日記帳形式）

※複合仕訳を取り込む場合は「1」を入力します。（振替伝票形式で取り込むため）

3 日付 10 日付 取引の発生年月日を入力します。（2021年4月1日なら、「2021/04/01」）

4
決算仕訳

3
二者択一 決算仕訳かどうかを入力します。

（yes：決算仕訳、no：決算仕訳ではない）

5 伝票番号 6 数値 伝票番号を入力します。

6 借方情報 勘定科目 12 文字列 借方の勘定科目を入力します。

7 補助科目 24 文字列 借方の補助科目を入力します。

8 部門 12 文字列 借方の部門を示します。

9 税区分・税計算区分 16 文字列 借方の税区分や税計算の区分を入力します。

10 税込み金額 10 数値 借方の金額を入力します。（負の値は9桁）

11 消費税金額 10 数値 借方の消費税額を入力します。（負の値は9桁）

12 消費税控除外金額 10 数値 借方の消費税控除外金額を示します。

13 貸方情報 勘定科目 12 文字列 貸方の勘定科目を入力します。

14 補助科目 24 文字列 貸方の補助科目を入力します。

15 部門 12 文字列 貸方の部門を示します。

16 税区分・税計算区分 16 文字列 貸方の税区分や税計算の区分を入力します。

17 税込み金額 10 数値 貸方の金額を入力します。（負の値は9桁）

消費税金額 10 数値 貸方の消費税額を入力します。（負の値は9桁）18

19 消費税控除外金額 10 数値 貸方の消費税控除外金額を示します（負の値は9桁）

20 摘要 36 文字列 摘要を入力します。

21
付箋

1
数値 付箋の色を整数で入力します。

0：なし、1：赤、2：橙、3：緑、4：青、5：紫、6：桃

22 仕訳作成元 2 文字列 空欄にします。

23 システム情報１ 1 数値 予備の領域です。空欄にします。

24 システム情報２ 1 数値 予備の領域です。空欄にします。

25 システム情報３ 64 文字列 予備の領域です。現在は使われていません。

26 仕訳メモ 180 文字列 仕訳メモを入力します。

27 取引先コード 6 数値

28 取引先名 100 文字列

29

消費税再計算タイプ

1

数値 0:再計算しない
1:消費税控除外金額を再計算する(消費税額は必須)

2:消費税額と消費税控除外額を再計算する

30 バージョン 1 数値 「2」を入力します。

※１行の仕訳を構成する各項目についての詳細はこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/21666063078169
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3.1.データの取込

3.1.7.１行の仕訳を構成する各項目

新バージョン取込項目（プロジェクト・工程情報有り） ※赤字は必須入力項目です。

No 項目
有効
桁数

型 説明

1

明細情報

1

数値 「1」を入力します。
※複合仕訳を取り込む場合は「2~4」のいずれかを入力します。
2：伝票の先頭の明細行、3：伝票の真ん中の明細行、4：伝票の末尾の明細行

2
仕訳タイプ

1
数値 「0」を入力します。（仕訳日記帳形式）

※複合仕訳を取り込む場合は「1」を入力します。（振替伝票形式で取り込むため）

3 日付 10 日付 取引の発生年月日を入力します。（2021年4月1日なら、「2021/04/01」）

4
決算仕訳

3
二者択一 決算仕訳かどうかを入力します。

（yes：決算仕訳、no：決算仕訳ではない）

5 伝票番号 6 数値 伝票番号を入力します。

6 借方情報 勘定科目 12 文字列 借方の勘定科目を入力します。

7 補助科目 24 文字列 借方の補助科目を入力します。

8 部門 12 文字列 借方の部門を示します。

9 プロジェクトコード 8 文字列 借方のプロジェクトコードを示します。

10 プロジェクト名称 50 文字列 借方のプロジェクト名称を示します。

11 補助プロジェクトコード 8 文字列 借方の補助プロジェクトコードを示します。

12 補助プロジェクト名称 50 文字列 借方の補助プロジェクト名称を示します。

13 工程コード 4 文字列 借方の工程コードを示します。

14 工程名称 16 文字列 借方の工程名称を示します。

15 税区分・税計算区分 16 文字列 借方の税区分や税計算の区分を入力します。

16 税込み金額 10 数値 借方の金額を入力します。（負の値は9桁）

17 消費税金額 10 数値 借方の消費税額を入力します。（負の値は9桁）

18 消費税控除外金額 10 数値 借方の消費税控除外金額を示します。

19 借方予約1 予備の領域です。空欄にします。

20 借方予約2 予備の領域です。空欄にします。

21 借方予約3 予備の領域です。空欄にします。

22 借方予約4 予備の領域です。空欄にします。

23 借方予約5 予備の領域です。空欄にします。

24 貸方情報 勘定科目 12 文字列 貸方の勘定科目を入力します。

25 補助科目 24 文字列 貸方の補助科目を入力します。

26 部門 12 文字列 貸方の部門を示します。

27 プロジェクトコード 8 文字列 貸方のプロジェクトコードを示します。

28 プロジェクト名称 50 文字列 貸方のプロジェクト名称を示します。

29 補助プロジェクトコード 8 文字列 貸方の補助プロジェクトコードを示します。

30 補助プロジェクト名称 50 文字列 貸方の補助プロジェクト名称を示します。

31 工程コード 4 文字列 貸方の工程コードを示します。

32 工程名称 16 文字列 貸方の工程名称を示します。

33 税区分・税計算区分 16 文字列 貸方の税区分や税計算の区分を入力します。

34 税込み金額 10 数値 貸方の金額を入力します。（負の値は9桁）

消費税金額 10 数値 貸方の消費税額を入力します。（負の値は9桁）35
消費税控除外金額 10 数値 貸方の消費税控除外金額を示します（負の値は9桁）36

37 貸方予約1 予備の領域です。空欄にします。

38 貸方予約2 予備の領域です。空欄にします。

39 貸方予約3 予備の領域です。空欄にします。

40 貸方予約4 予備の領域です。空欄にします。

41 貸方予約5 予備の領域です。空欄にします。
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3.1.データの取込

3.1.7.１行の仕訳を構成する各項目

新バージョン取込項目（プロジェクト・工程情報有り） ※赤字は必須入力項目です。

No 項目
有効
桁数

型 説明

42 摘要 36 文字列 摘要を入力します。

43
付箋

1
数値 付箋の色を整数で入力します。

0：なし、1：赤、2：橙、3：緑、4：青、5：紫、6：桃

44 仕訳作成元 2 文字列 空欄にします。

45 システム情報１ 1 数値 予備の領域です。空欄にします。

46 システム情報２ 1 数値 予備の領域です。空欄にします。

47 システム情報３ 文字列 証憑連携(証憑ID 最大5件 例： 1232|452|456 )

48 システム情報4 予備の領域です。空欄にします。

49 システム情報5 予備の領域です。空欄にします。

50 システム情報6 予備の領域です。空欄にします。

51 システム情報7 予備の領域です。空欄にします。

52 システム情報8 予備の領域です。空欄にします。

53 システム情報9 予備の領域です。空欄にします。

54 システム情報10 予備の領域です。空欄にします。

55 仕訳メモ 180 文字列 仕訳メモを入力します。

56 取引先 取引先コード 6 数値 半角数字の整数を6桁まで入力します。

57 取引先名 100 文字列

58
登録番号等

13
数値 先頭の『T』は必要ありません。会計に取込の際、取引先が新規登録される場合に利

用されます。

59

取引先区分

1

数値 1：売上関連
2：仕入関連
3：その他
会計に取込の際、取引先が新規登録される場合に利用されます。

60 取引先システム予約11 予備の領域です。空欄にします。

61 取引先システム予約12 予備の領域です。空欄にします。

62 取引先システム予約13 予備の領域です。空欄にします。

63 取引先システム予約14 予備の領域です。空欄にします。

64 取引先システム予約15 予備の領域です。空欄にします。

65 取引先システム予約15 予備の領域です。空欄にします。

66

消費税再計算タイプ

1

数値 0:再計算しない
1:消費税控除外金額を再計算する(消費税額は必須)

2:消費税額と消費税控除外額を再計算する

67 バージョン 1 数値 「2」を入力します。
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3.1.データの取込

3.1.8.取り込んだ仕訳を一括削除する

仕訳取込によって取り込んだ仕訳に誤りがあった場合などは、一括で削除することが可能です。

①メニュー[データ連携]→[取込一覧]をクリックします。

②[取込一覧]画面が表示されます。一括削除したい仕訳の[仕訳取込履歴へ]をクリックします。
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3.1.データの取込

3.1.8.取り込んだ仕訳を一括削除する

③[取込仕訳確認]画面が表示されます。画面右上の[仕訳一括削除]をクリックします。

④確認ダイアログが表示されるので [はい]をクリックします。

⑤削除処理受付のダイアログが表示されるので [戻る]をクリックします。
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3.1.データの取込

3.1.8.取り込んだ仕訳を一括削除する

⑥[取込一覧]画面が表示されます。

※一括仕訳削除の進行状況を確認したい場合は、メニュー[管理]→[一括処理一覧]をクリックします。

※一括削除が完了した[仕訳取込履歴]をクリックすると「この仕訳は取り込み後に削除されたため、
表示できません。取込一覧からも削除しますか？」のダイアログが表示されます。

※[一括処理一覧]画面が表示され、取込仕訳一括削除の進行状況を確認可能です。

※ [削除する]をクリックすると、削除処理のダイアログが表示されるので [戻る]をクリックします。
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3.2.1.金融機関と連携する（Account Tracker）

ジョブカン会計では、Account Trackerを使用して金融機関データを取り込むことで、金融機関（銀行
やクレジットカード）の明細情報から仕訳を作成することが可能です。
明細情報はMiroku Webcash International株式会社提供のAccount Trackerが取得し、金融機関連携で
はAccount Trackerから明細情報を取り込みます。

※Account Trackerは、Miroku Webcash International株式会社から提供されているアカウントアグリ
ゲーションサービスの名称です。
※明細取得実行は、1口座あたり1日2回までとなります。
※毎月3水曜日の午前8時に明細取得実行の自動更新が行われます。（なお、毎月第3木曜日にエラー
発生分に対して明細取得の再実行が行われます。）

①メニュー[取引連携]→[金融機関連携]をクリックします。

②[金融機関データの一覧]画面が表示されます。画面右上[Account Tracker]をクリックします。

2025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved
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3.2.取引連携

3.2.1.金融機関と連携する（Account Tracker）

③確認ダイアログが表示されますので [OK]をクリックしAccount Trackerのページへアクセスします。

④ [利用登録] ダイアログが表示されます。[メールアドレス]と[メールアドレス（確認用）]にジョブカ
ン会計でご登録されているメールアドレスを入力します。入力内容を確認し、問題がなければ [登録
する]をクリックします。

⑤ Account Trackerのページが表示されますので、指示に従って登録を進めてください。

⑥アカウントの登録をしたら、金融機関登録を行います。Account Trackerページ内の右下[+]をクリ
ックします。

⑦ [金融機関登録]ダイアログが表示されます。金融機関、もしくはクレジットカードを選択し、指示
に従って登録を進めてください。

⑧金融機関、クレジットカードを選択したら、各サイトへの案内が表示されます。指示に従って登録
を進めてください。

※金融機関、クレジットカードの登録後、仕訳を作成する方法は次ページです。

2025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved
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3.2.取引連携

3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

取り込んだ金融機関データの仕訳を作成します。
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①金融機関、クレジットカードの登録を終えたら、再度、メニュー[金融機関連携]をクリックします。

②[金融機関データの一覧]画面が表示されます。画面右上[設定]か横の[▼]をクリックし、[取込設定]を
クリックします。

③[取込設定]ダイアログが表示されます。仕訳作成時にマッチングリストの作成をしておきたい場合
は「仕訳登録時に、マッチング設定も同時に生成する」にチェックを入れます。
金融機関を設定する場合は「選択中の金融機関」にチェックを入れます。
初期マッチングモードも必要に応じて選択したら、[保存する]をクリックします。



110

3.2.取引連携
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3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

④再度 [金融機関データの一覧]画面が表示されます。[金融機関]のプルダウンから、登録した金融機関、
クレジットカードを選択します。

⑤金融機関を選択後、[金融機関]のプルダウン横の雲のマークをクリックします。

⑥[金融機関データの取込]ダイアログが表示されます。取込期間を選択し [取込]をクリックします。

※表示している会計年度と異なる期間のデータを取り込むことはできません。
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3.2.取引連携

3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

⑦取り込まれたデータが表示されます。[取引明細へ]をクリックします。
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※金融機関によって、残高が取得できない場合があります。
※クレジットカードの残高は表示されません。

⑧ [金融機関データの取引明細]画面が表示されます。選択された金融機関の残高が確認できます。
[戻る]ボタンをクリックすると[金融機関データの一覧]画面に戻ります。
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3.2.取引連携

3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

⑨ [金融機関データの一覧]画面にて取り込んだデータから仕訳を作成します。仕訳を作成したい取引
の「状態」を[作成]にします。
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※単一仕訳（仕訳日記帳形式）ではなく、複合仕訳（振替伝票形式）の仕訳を入力したい場合は、次
ページ⑧－❶を確認してください。単一仕訳のみの場合は、次の手順⑨に進んでください。

⑩仕訳を作成したい取引の「相手科目」を選択します。必要に応じて「補助科目」も選択します。選
択後、他の行をクリックすると入力内容が保存されます。

※仕訳を作成したくない取引は対象外にします。
※状態が「制限」と表示されている場合、仕訳の作成ができません。入力制限の設定を変更すること
で作成が可能となります。
設定方法は[設定]→[基本情報]の「入力制限」において、制限日付を変更するか、「仕訳入力を制限す
る」のチェックを外し、「保存する」をクリックします。
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3.2.取引連携

3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

⑩-1. 複合仕訳として仕訳を作成したい行を選択し、[編集]横の[▼]をクリックし、[詳細設定]をクリッ
クします。
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⑩-2. [金融機関データ仕訳設定]画面が表示されます。[仕訳設定]の[振替伝票]を選択します。

※ディスプレイ画面の拡大程度によっては、一部表示が正常に機能しない場合があります。
その場合は、ご利用されているディスプレイのサイズに合うよう、拡大/縮小で調整を行ってください。
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3.2.取引連携

3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

⑩-3. 仕訳を伝票形式で入力できる画面が表示されます。必要に応じて、借方科目、貸方科目、金額、
摘要を入力したら、[保存する]をクリックします。
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※金額欄において、以下のように金額が一意に定まらない場合、保存できません。
・貸借の両方に「自動」が存在する
・貸借のいずれかに「自動」が2つ以上存在する
・貸借のいずれかに「明細金額」が2つ以上存在する
・貸借のいずれかに科目が2つ以上存在し、かつ貸借のいずれにも「自動」が存在しない
・貸借のいずれかが「固定」のみ

⑩-4. [金融機関連携データの一覧]画面が表示されます。編集した行に「振替」の表示と、先頭行の
相手科目が表示されます。
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3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

⑪続いて、金融機関の科目設定をします。画面右上[設定]横の[▼]をクリックし、[金融機関の科目設
定]をクリックします。

⑫ [金融機関の科目設定]ダイアログが表示されます。勘定科目と必要に応じて補助科目を選択し、[保
存する]をクリックします。

※部門を利用している場合は、部門の設定も可能です。

⑬保存したら、画面右上[仕訳作成]をクリックします。

⑭確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックします。
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3.2.取引連携
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3.2.2.金融機関データの仕訳を作成する（Account Tracker）

⑮仕訳作成処理受付のダイアログが表示されます。[OK]をクリックします。
※[取込一覧]の部分をクリックすると[取込一覧]画面が表示されます。

⑯ [データ連携]→[取込一覧]をクリックし、該当データの行のステータスが[取り込み完了]になれば
仕訳作成完了です。

※仕訳作成後、[金融機関データの一覧]画面にて、該当仕訳を選択した状態で[帳簿へ]をクリックする
と、
仕訳日記帳または振替伝票上で該当仕訳を確認することができます。
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3.2.取引連携
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3.2.3.金融機関マッチングリスト

一度、金融機関データの仕訳作成をしたらマッチングリストが作成されます。編集方法は以下です。
※取込設定で「仕訳登録時に、マッチング設定も同時に生成する」にチェックを入れていない場合は
作成されません。

① [金融機関データの一覧]の画面右上[設定]横の[▼]をクリックし、[マッチングリスト]をクリックし
ます。

② [金融機関マッチングリスト]画面が表示されます。編集する場合はマッチング対象名をクリックし
ます。

※必要に応じてフィルターを使用することで特定の金融機関マッチングリストのみを確認することが
可能です。
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3.2.取引連携
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3.2.3.金融機関マッチングリスト

※マッチング条件の「モード」で「すべての語句」を選択すると、「金融機関」「取引区分」「マッ
チング金額」に該当するすべての明細がマッチング対象となります。(マッチング対象は入力不可)

※「金融機関の取引内容をそのまま使用する」にチェックを入れると、「マッチング対象」欄の文字
列が、仕訳の摘要欄に入力されます。

※「マッチング対象」欄の文字列ではないものを、仕訳の摘要欄に入力させたい場合は「金融機関の
取引内容をそのまま使用する」にチェックを入れず、下の枠内に入力したい文字列を入力してくださ
い。仕訳の摘要欄に自動入力されます。

※画面右上[複写]をクリックすると[金融機関マッチング（複写）]画面が表示され、マッチングリスト
の複写を作成できます。

※編集したマッチングリストを、すぐに適用させたい場合は、[金融機関データの一覧]の画面右上[設
定]横の[▼]をクリックし、[マッチング適用]をクリックします。

③ [金融機関マッチング(編集)]画面が表示されます。マッチング条件、仕訳設定を編集したら [保存す
る]をクリックします。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

API連携にて、ジョブカン会計にジョブカン見積/請求書の取引データを取込む方法についてご案内い
たします。
データを取込むには、事前にジョブカン見積/請求書でAPI連携設定を行う必要があります。
※全プランでご利用可能です。

① メニュー[ 取引連携 ]→ [ジョブカン見積/請求書連携] をクリックします。

② ジョブカン見積/請求書連携画面が表示されます。

■ ジョブカン見積/請求書連携を始める

※未取込の取引がある場合や、一度取り込んだ帳票の内容が修正更新された場合は、ページ上部に
「未取込の取引が存在します。取引取込を行ってください。」の表示が出ます。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

③ ジョブカン見積/請求書連携画面の右上にある [取込設定] をクリックします。

④ [取込設定] のダイアログが表示されたら、取込時における[売掛金]、[買掛金]、[預金]に関する補
助科目の扱いを設定して、画面右下の[OK]をクリックします。

※初期値では✓が入っていますので、不要な場合は✓を外してください。

■ ジョブカン見積/請求書連携を始める
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■取引を取込む

② [取引取込]のダイアログが表示されるので、[期間]で[月次]または[日次]を選択して、取込期間を指
定したら画面右下の[OK]をクリックます。

① ジョブカン見積/請求書連携画面の右上にある [取引取込] をクリックします。

【月次で取込の場合】

セレクターで取込する月を選択します。

【日時で取込の場合】
取込する日付を選択します。

※マッチング設定を一度もしていない取引については、「手動でマッチングを行う」に✓を入れてい
ない場合も、マッチング設定が必要になります。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

【取込前のご注意点】

ジョブカン見積/請求書でAPI連携を設定する前に作成された請求書を自動で取込する場合、以下の点
についてご注意いただき、事前に操作をお願いします。

※以下の操作が行われていない場合、「新しい取引はありません」のメッセージが表示される場合が
あります。

・過去に登録した請求書などの帳票＋会計に取り込んでいる取引（すでに仕訳されている取引）
API連携がOnの場合（API連携設定で✓を入れている場合）に、すでに作成済の請求書の編集・削除
を行った後に連携が開始されます。

・過去に登録した請求書などの帳票＋会計に取り込んでいない取引（まだ仕訳されていない取引）
API連携がOnの場合には、すでに作成済の請求書の編集・削除を行った後に連携が開始されます。

・過去に登録した請求書などの帳票＋会計に取り込んでいないものを、一度にまとめてAPI連携する
場合
取引明細書出の「ジョブカン会計連携する」を使うことで、対象の期間・条件の取引を一度にまとめ
て連携します。

■取引を取込む

③ 取り込み処理受付のダイアログが表示されます。「OK」をクリックしてください。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■取引を取込む

④ 取込一覧で取り込みステータスを確認します。

※取り込み準備中：取引内容を取込んでいる最中です。完了までお待ちください。取込処理中のジョブカン見
積/請求書連携画面では、「取り込み処理中の為、操作が制限されています。」の表示がでます。
※取込が終わり更新が可能な状態のときは「ジョブカン見積/請求書連携」の文字の横に （再読み込みマーク
）が表示されます。マークをクリックすると、ページ再読み込みの案内が出ます。
※取り込み完了：取引の取込みが完了しています。ジョブカン見積/請求書連携画面にて仕訳作成を行ってく
ださい。

※マッチング（待機中）：取引のマッチングが必要です。[ マッチング画面へ ]をクリックしてマッチ
ング設定を行います。マッチング（待機中）もしくはマッチングを一度キャンセルして [再実行] と
なっている状態は7日間保持されます。

⑤ 取り込み完了するとジョブカン見積/請求書連携画面に取引内容が表示されます。

※初回取引の場合はマッチング設定が必要です。
※取引内容の「決」の列中段にある （新規ウィンドウマーク）をクリックすると、取込した請求書など帳票（ジョ
ブカン見積請求書）に遷移します。（ジョブカン見積/請求書へのログインが必要です）
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■マッチング設定を行う

① 会計データに登録されていない得意先、仕入先がある場合は、[ステータス]が[マッチング(待機中)]
と表示されます。[マッチング画面へ]をクリックすると[補助科目マッチング設定]画面が表示されます。

② [補助科目マッチング設定]画面で、得意先、仕入先の勘定科目設定を行い、[次へ] をクリックします。

※「手動でマッチングを行う」に✓を入れた場合も同様に表示されます。

※得意先の勘定科目は[売掛金]、仕入先の勘定科目は[買掛金]を設定します。

③ [取引先マッチング設定]が表示されたら、[取引先区分]を設定し、[コード] を入力したら[次へ] をク
リックします。

※[取引先マッチング設定]は取引先名簿で仕入関連の仕入先が登録されていない場合に表示されます。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■マッチング設定を行う

④ [得意先マッチング設定]の[売上税区分]を設定して [次へ] をクリックします。

⑤ [仕入先マッチング設定]の[仕入税区分]を設定して [次へ] をクリックします。

※[仕入先マッチング設定]は取引先名簿で仕入関連の仕入先がに登録されていない場合に表示されます。
※ジョブカン見積/請求書側で「適格請求書発行事業者の登録番号」が登録されている仕入先の場合は、
事業者区分は「発行事業者」として取引先名簿に登録されます。
※ジョブカン見積/請求書側で「適格請求書発行事業者の登録番号」が登録されていない場合は、事業
者区分は全て「以外」として取引先名簿に登録されます。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■マッチング設定を行う

① 会計データに登録されていない得意先、仕入先がある場合は、[ステータス]が[マッチング(待機中)]
と表示されます。[マッチング画面へ]をクリックすると[補助科目マッチング設定]画面が表示されます。

② [補助科目マッチング設定]画面で、得意先、仕入先の勘定科目設定を行い、[次へ] をクリックします。

※「手動でマッチングを行う」に✓を入れた場合も同様に表示されます。

※得意先の勘定科目は[売掛金]、仕入先の勘定科目は[買掛金]を設定します。

③ [取引先マッチング設定]が表示されたら、[取引先区分]を設定し、[コード] を入力したら[次へ] を
クリックします。

※[取引先マッチング設定]は取引先名簿で仕入関連の仕入先が登録されていない場合に表示されます。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■マッチング設定を行う

④ [得意先マッチング設定]の[売上税区分]を設定して [次へ] をクリックします。

⑤ [仕入先マッチング設定]の[仕入税区分]を設定して [次へ] をクリックします。

※[仕入先マッチング設定]は取引先名簿で仕入関連の仕入先がに登録されていない場合に表示されます。
※ジョブカン見積/請求書側で「適格請求書発行事業者の登録番号」が登録されている仕入先の場合は、
事業者区分は「発行事業者」として取引先名簿に登録されます。
※ジョブカン見積/請求書側で「適格請求書発行事業者の登録番号」が登録されていない場合は、事業
者区分は全て「以外」として取引先名簿に登録されます。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■マッチング設定を行う

⑥ [取込一覧]画面が表示されます。

⑦ 取込が完了したら、メール通知が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■仕訳を作成する

① ジョブカン見積/請求書連携画面右上にある [仕訳作成]  をクリックします。

② [仕訳作成]ダイアログが表示されますので必要な条件を選択して、「OK」をクリックします。取り
込む仕訳の数が50行以下の場合は、即時で仕訳作成されます。

【対象の仕訳】
※選択中の仕訳：ジョブカン見積/請求書連携画面で表示されている取引のうち選択している（左端の
セルが濃い目のグレーで仕訳が黄色の網掛けになっている状態）取引の仕訳を作成します。
※表示中の仕訳：ジョブカン見積/請求書連携画面で表示されているすべての取引の仕訳を作成します。

【承認】
※取込時の仕訳承認ステータスを設定します。
※承認機能の設定がない場合またはご自身の仕訳の承認権限がない場合は表示されません。
※承認機能はビジネスプランまたはエンタープライズプランでご利用いただけます。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■仕訳を作成する

③ 仕訳の取り込み処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

④ [取込一覧]画面で[ジョブカン見積/請求書連携仕訳]の[仕訳取込履歴へ]をクリックします。

⑤ [取込仕訳確認]画面が表示されます。

※確認したい仕訳の行を選択し[仕訳日記帳へ]をクリックまたは行をダブルクリックすると「仕訳日
記帳」の画面に遷移します。
※［一括処理］をクリックすると一括仕訳承認、一括仕訳置換処理を行うことが可能です。
※［取引先参照］をクリックすると取引先参照ダイアログが表示され、確認することが可能です。
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3.2.4.ジョブカン見積/請求書と連携をする

■仕訳作成後に請求書などの帳票を修正更新・削除した場合

仕訳作成後に請求書などの帳票を修正更新または削除した場合は、改めてAPI連携の操作が必要にな
ります。

【帳票を修正更新した場合】

※すでに仕訳作成済みの内容を再度取込した場合は、ジョブカン見積/請求書連携画面の取り込み内容
に✓マークがつきます。取り込み内容を確認の上、仕訳作成を行ってください。

※取り込み内容によって補助科目などのマッチング設定が必要になります。

※同じ仕訳が複数存在する場合は、取り込み内容に⚠マークがつきます。
※[ 仕訳日記帳へ ]ボタンをクリックし、仕訳日記帳画面にて重複内容を削除後、再度、仕訳作成を行
ってください。

【帳票を削除した場合】

※赤ラインが付き、仕訳作成済みの✓マークが表示されます。
※仕訳作成済みの帳票をジョブカン見積/請求書で削除し再取込した場合は、科目や取引金額などの
記載がない状態で取り込みされます。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

API連携にて、ジョブカン会計にジョブカン経費精算の取引データを取込む方法についてご案内いた
します。
データを取込むには、事前にジョブカン経費精算側の［確定済みデータの出力］にて出力方法「ジョ
ブカン会計」を選択する必要があります。

※全プランでご利用可能です。

■ジョブカン経費精算連携を始める

①メニュー[ 取引連携 ]→ [ジョブカン経費精算連携] をクリックします。

②ジョブカン経費精算連携画面が表示されます。

※未取込の取引がある場合は、ページ上部に「未取込の取引が存在します。取引取込を行ってくださ
い。」の表示が出ます。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■ジョブカン経費精算連携を始める

③ジョブカン経費精算連携画面の右上にある [取引取込] をクリックします。

④ [取引取込]のダイアログが表示されるので、[期間]で[月次]または[日次]を選択して、取込期間を指
定したら画面右下の[OK]をクリックます。

【月次で取込の場合】

※セレクターで取込する月を選択します。

【日時で取込の場合】

※取込する日付を選択します。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■ジョブカン経費精算連携を始める

⑤ 取り込み処理受付のダイアログが表示されます。「OK」をクリックしてください。

⑥ [取込一覧]画面が表示されます。取り込みステータスを確認します。

※マッチング（待機中）：取引のマッチングが必要です。[ マッチング画面へ ]をクリックしてマッチ
ング設定を行います。マッチング（待機中）もしくはマッチングを一度キャンセルして [再実行] とな
っている状態は7日間保持されます。
※取り込み完了：取引の取込みが完了しています。ジョブカン経費精算連携画面にて仕訳作成を行っ
てください。

⑦ 取り込み完了するとジョブカン経費精算連携画面に取引内容が表示されます。

※初回取引の場合はマッチング設定が必要です。
※取引内容の「決」の列中段にある （新規ウィンドウマーク）をクリックすると、取込した仕訳（ジョブカン経費
精算）に遷移します。（ジョブカン経費精算へのログインが必要です）
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■マッチング設定を行う

ジョブカン経費精算とのAPI連携では以下の項目でマッチング設定をすることが可能です。

【マッチング対象】
・勘定科目
・補助科目
・部門
・取引先
・プロジェクト
・税区分

①会計データに登録されていない勘定科目や補助科目がある場合は、[ステータス]が[マッチング(待
機中)]と表示されます。

※「手動でマッチングを行う」に✓を入れた場合も同様に表示されます。

② [マッチング画面へ]をクリックすると[勘定科目マッチング設定]画面が表示されるので、適宜設定
を行います。設定したら[次へ]をクリックします。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■マッチング設定を行う

③ [補助科目マッチング設定]画面が表示された場合は、適宜設定を行います。設定したら[次へ]をク
リックします。

④ 次に[部門]、[取引先]、[プロジェクト]、[税区分]の順に適宜設定を行います。設定したら[次へ]を
クリックします。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■マッチング設定を行う

⑤ [取込一覧]画面が表示されます。

⑥ 取込が完了したら、メール通知が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル取込に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■仕訳を作成する

① ジョブカン経費精算連携画面右上にある [仕訳作成]  をクリックします。

② [仕訳作成]ダイアログが表示されますので必要な条件を選択して、「OK」をクリックします。

【対象の仕訳】

※選択中の仕訳：ジョブカン経費精算連携画面で表示されている取引のうち選択している（左端のセ
ルが濃い目のグレーで仕訳が黄色の網掛けになっている状態）取引の仕訳を作成します。
※表示中の仕訳：ジョブカン経費精算連携画面で表示されているすべての取引の仕訳を作成します。

【承認】
※取込時の仕訳承認ステータスを設定します。
※承認機能の設定がない場合またはご自身の仕訳の承認権限がない場合は表示されません。
※承認機能はビジネスプランまたはエンタープライズプランでご利用いただけます。
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3.2.5.ジョブカン経費精算と連携をする

■仕訳を作成する

③仕訳の取り込み処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

※取り込む仕訳が51行以上の場合、取り込み処理受付のダイアログが表示されます。

④ [取込一覧]画面で[ジョブカン経費精算連携仕訳]の[仕訳取込履歴へ]をクリックします。

⑤ [取込仕訳確認]画面が表示されます。

※確認したい仕訳の行を選択し[仕訳日記帳へ]をクリックまたは行をダブルクリックすると「仕訳日
記帳」の画面に遷移します。
※［一括処理］をクリックすると一括仕訳承認、一括仕訳置換処理を行うことが可能です。
※［取引先参照］をクリックすると取引先参照ダイアログが表示され、確認することが可能です。
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

①メニュー[ 取引連携 ]→ [ジョブカン給与計算連携] をクリックします。

■ジョブカン給与計算連携を始める

API連携にて、ジョブカン会計にジョブカン給与計算のデータを取り込む方法についてご案内いたします。
事前にジョブカン給与計算でAPI連携設定を行う必要があります。
※全プランでご利用可能です。

②ジョブカン給与計算連携画面が表示されます。

※未取込の取引がある場合や、一度取り込んだ帳票の内容が修正更新された場合は、ページ上部に
「未取込の取引が存在します。取引取込を行ってください。」の表示が出ます。
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

③ジョブカン給与計算連携画面の右上にある [ 取込設定 ] をクリックします。

④取込設定のダイアログが表示されたら、取込時の部門の扱いで必要な条件を選択して「OK」をク
リックします。

■ジョブカン給与計算連携を始める
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

①ジョブカン給与計算連携画面の右上にある [ 取引取込 ] をクリックします。

②取引取込のダイアログが表示されますので、必要な条件を選択して、「OK」をクリックします。

■取引を取込む

【月次で取込の場合】
セレクターで取込する月を選択します。

【日時で取込の場合】
取込する日付を選択します。

※マッチング設定を一度もしていない取引については、「手動でマッチングを行う」に✓をいれてい
ない場合も、マッチング設定が必要になります。
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

③取り込み処理受付のダイアログが表示されますので、「OK」をクリックします。

④ [取込一覧]画面が表示されますので、取り込みステータスを確認します。

■取引を取込む

※取り込み完了：取引の取込みが完了しています。ジョブカン給与計算連携画面にて仕訳作成を行っ
てください。
※取り込み準備中：取引内容を取込んでいる最中です。完了までお待ちください。
※取込処理中のジョブカン給与計算連携画面では、「取り込み処理中の為、操作が制限されていま
す。」の表示がでます。

※取込が終わり更新が可能な状態のときは「ジョブカン給与計算連携」の文字の横に （再読み込みマーク）
が表示されます。マークをクリックすると、ページ再読み込みの案内が出ます。
※マッチング（待機中）取引のマッチングが必要です。[ マッチング画面へ ]をクリックしてマッチング設定を行
います。
※マッチング（待機中）もしくはマッチングを一度キャンセルして [再実行] となっている状態は7日間保持され
ます。

⑤ 取り込み完了するとジョブカン給与計算連携画面に取引内容が表示されます。
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

①取引一覧のステータスが「マッチング（待機中）」の表示になっている場合は [ マッチング画面へ] 

ボタンをクリックして、取込が完了した取引の勘定科目を設定します。

④勘定科目マッチング設定で表示されている項目の勘定科目を設定し、 [次へ] をクリックします。

■マッチング設定を手動で行う

※勘定科目が設定されていない項目がある場合は「選択先の勘定科目が指定されていません」の表示
がされます。[OK]ボタンをクリックして、科目の設定をしてください。

⑤ 取り込み完了までお待ちください。
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

①ジョブカン給与計算連携画面右上にある [ 仕訳作成 ]  をクリックします。

②仕訳作成ダイアログが表示されますので、[対象の仕訳]、[承認]を選択して「OK」をクリックします。

■仕訳を作成する

※選択中の仕訳：ジョブカン給与計算連携画面で表示されている取引のうち選択している（左端のセ
ルが濃い目のグレーで仕訳が黄色の網掛けになっている状態）取引を仕訳します。
※表示中の仕訳：ジョブカン給与計算連携画面で表示されているすべての取引を仕訳します。
※承認機能の設定がない場合またはご自身の仕訳の承認権限がない場合は表示されません。
※承認機能はビジネスプランまたはエンタープライズプランのご契約でご利用いただけます。

③ [取込一覧]画面で[ジョブカン給与計算連携仕訳]の[仕訳取込履歴へ]をクリックします。
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3.2.6.ジョブカン給与計算と連携をする

④取込仕訳確認画面に表示されている仕訳を「仕訳日記帳」で確認します。

■仕訳を作成する

※取込仕訳確認画面に表示されている仕訳をダブルクリックまたは [ 仕訳日記帳へ ] ボタンをクリッ
クすることで、「仕訳日記帳」へ遷移します。

■確定した給与情報を解除して更新した場合

ジョブカン給与計算側で確定済み給与情報の確定を解除して更新した場合は、改めてAPI連携の操作
が必要になります。取込内容によって科目設定がされていない項目は、マッチング設定が必要になり
ます。
すでに仕訳作成済の内容を再度取込した場合は、ジョブカン給与計算連携画面の取り込み内容に✓マ
ークがつきます。取込内容を確認の上、仕訳作成を行ってください。


