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4.データの確認・集計
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4.1.入力したデータの確認

4.1.1.総勘定元帳

総勘定元帳は、帳簿で入力された仕訳を勘定科目ごとに分類して表示するための帳簿です。
取引の入力や入力した仕訳の修正もできます。

ここでは「当座預金から支払い購入した機械装置を車両運搬具に修正する」という修正を例に、[総勘
定元帳]画面における修正の基本的な入力方法を説明します。

①メニュー[元帳]→[総勘定元帳]をクリックします。

② [総勘定元帳]画面表示されます。勘定科目のプルダウンから科目を選択します。ここでは[当座預金]

を選択します。

※部門を利用している場合は、選択した部門の仕訳一覧を表示可能です。部門を選択すると自分方部
門を固定した状態で仕訳を入力できます。
※部門ごとの表示はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能となります。
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4.1.入力したデータの確認

4.1.1.総勘定元帳

③確認・修正を行いたい月をクリックします。

④修正を行いたい仕訳をクリックしてから[Enter]キーを押すか、ダブルクリックします。

⑤科目を選択し直し、必要に応じて補助科目を選択します。

※例：ここでは相手科目[機械装置]を[車両運搬具]に変更します。

※1行の振替伝票：明細行が1行の振替伝票は、仕訳日記帳や帳簿上で編集が可能です。

※仕訳選択時に［黄色く表示されるセル］かつ［選択のプルダウンが表示されないセル］をダブルク
リックした場合は、振替伝票の編集画面へ自動遷移します。

※1行の振替伝票を複数行にする場合は、仕訳を選択した状態で画面右上の［編集］をクリック（も
しくはキーボードで［Ctrl+Enter］）すると、［振替伝票の編集］画面上で行の挿入が可能です。

※仕訳を複製したい場合は、仕訳を選択した状態で画面右上の［編集▼］をクリックし［コピー］→

［貼り付け］（もしくはキーボードで［Ctrl+C］→［Ctrl+V］）で複製が可能です。
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4.1.入力したデータの確認

4.1.1.総勘定元帳

※入力した仕訳を削除されたい場合は、仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上[編集]横の[▼]を
クリックし、[削除]をクリックしてください。

⑦必要に応じて[取引先]や[摘要]や[税区分]を修正します。

⑥必要に応じて [借方金額]、[貸方金額]を修正します。

⑧ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。
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4.1.入力したデータの確認

4.1.2.補助元帳

補助元帳は、帳簿で入力された仕訳を補助科目ごとに分類して表示するための帳簿です。
取引の入力や入力した仕訳の修正もできます。

ここでは「当座預金南北銀行高田馬場支店銀行より支払った赤城山建材への買掛金を穂高岳資材への
買掛金に変更する」という修正を例に、[補助元帳]画面における修正の基本的な入力方法を説明しま
す。

①メニュー[元帳]→[補助元帳]をクリックします。

② [補助元帳]画面が表示されます。左上のプルダウンより勘定科目を[当座預金]、補助科目を[南北銀
行高田馬場支店]を選択します。

※部門を利用している場合は、選択した部門の仕訳一覧を表示可能です。部門を選択すると自分方部
門を固定した状態で仕訳を入力できます。
※部門ごとの表示はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能となります。
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4.1.入力したデータの確認

4.1.2.補助元帳

③確認・修正を行いたい月をクリックします。

※ここでは補助科目[赤城山建材]を[穂高岳資材]を変更します。

④修正を行いたい仕訳をクリックしてから[Enter]キーを押すか、ダブルクリックします。

※1行の振替伝票：明細行が1行の振替伝票は、仕訳日記帳や帳簿上で編集が可能です。

※仕訳選択時に［黄色く表示されるセル］かつ［選択のプルダウンが表示されないセル］をダブルク
リックした場合は、振替伝票の編集画面へ自動遷移します。

※1行の振替伝票を複数行にする場合は、仕訳を選択した状態で画面右上の［編集］をクリック（もし
くはキーボードで［Ctrl+Enter］）すると、［振替伝票の編集］画面上で行の挿入が可能です。

※仕訳を複製したい場合は、仕訳を選択した状態で画面右上の［編集▼］をクリックし［コピー］→
［貼り付け］（もしくはキーボードで［Ctrl+C］→［Ctrl+V］）で複製が可能です。

⑤科目を選択し直し、必要に応じて補助科目を選択します。
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4.1.入力したデータの確認

4.1.2.補助元帳

※入力した仕訳を削除されたい場合は、仕訳をクリックし、[F8]キーを押すか、右上[編集]横の[▼]を
クリックし、[削除]をクリックしてください。

⑧ [Enter]キーを押すか、編集中以外の行をクリックして入力を確定します。

⑥必要に応じて [借方金額]、[貸方金額]を修正します。

⑦必要に応じて [摘要]や[税区分]を修正します。
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4.2.試算表の確認

4.2.1.試算表(月次・期間)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。
試算表(月次・期間)は、貸借別に勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、指定した月度や期間で
表示する試算表です。

※入力内容を修正することはできません。修正するためには帳簿で修正する必要があります。

①メニュー[試算表]→[月次・期間]をクリックします。

② [試算表(月次・期間)]画面が表示されますので、修正したい部門、期間等を選択し表示します。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※プロジェクト、工程設定はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ表示されます。
※承認設定はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ表示されます。
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4.2.試算表の確認

4.2.1.試算表(月次・期間)

③修正したい行をダブルクリックするか、クリック後 [帳簿へ]をクリックします。

④[総勘定元帳]画面が表示されますので、そちらから確認・修正してください。補助科目を選択した
場合は、[補助元帳]が表示されます。

※要約された状態で表示されている場合は、画面上部の[要約]切り替えボタンをクリックし、要約し
ていない状態にします。
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4.2.試算表の確認

4.2.2.試算表(年間推移)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。

試算表(年間推移)では、勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を貸借別・月別に集計し、月度や期
間で表示・印刷することが可能です。

メニュー[試算表]→[年間推移]をクリックすると[試算表(年間推移)]画面が表示されます。
画面上部のプルダウン、ボタンによって部門、期間などを選択できます。
[要約]では、各カテゴリの合計のみを表示します。
[四半期]では、四半期ごと[上／下半期]では上半期合計・下半期合計を表示します。
[貸借対照表]タブを表示している場合は[貸借積上]をオンにすると期首月からの貸借金額の累計が表示
され、OFFの場合は発生額を表示できます。
[損益計算書]、[製造原価報告書]タブを表示している場合は[損益積上]をオンにすると期首月からの損
益金額の累計が表示できます。

※入力内容を修正することはできません。修正するためには帳簿で修正する必要があります。

※[貸借積上]、[損益積上]は試算表（月次・期間）以外の試算表で共通となります。
※承認設定（ビジネスプラン・エンタープライズプランのみ）を使用する場合、承認ステータスの表
示を切り替えるトグルボタンが表示されます。
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4.2.試算表の確認

4.2.3.試算表(部門比較)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。

試算表(部門比較)では、各部門ごとの勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、指定した月度や期
間で貸借別に表示することが可能です。部門ごとの損益の差異を確認するために利用します。

※試算表(部門比較)はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能となります。
※部門が設定されていない場合、試算表(部門比較)は利用できません。

メニュー[試算表]→[部門比較]をクリックすると[試算表(部門比較)]画面が表示されます。
画面上部のプルダウン、ボタンによって部門、期間などを選択できます。
[要約]では、各カテゴリの合計のみを表示できます。
[帳簿へ]ボタンを使用すると選択してる行より元帳へジャンプできます。

※入力内容を修正することはできません。修正するためには帳簿で修正する必要があります。
※同時に選択できる最大の部門数は20です。

試算表(部門比較)についての各項目についての詳細はこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/14796242086297
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4.2.試算表の確認

4.2.4.試算表(プロジェクト比較)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。

試算表(プロジェクト比較)では、各プロジェクトごとの勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、
指定した月度や期間で貸借別に表示します。各プロジェクトごとの損益の差異を確認するために利用
します。

メニュー[試算表]→[プロジェクト比較]→[プロジェクト比較]をクリックすると[試算表(プロジェクト比
較)]画面が表示されます。画面上部のプルダウン、ボタンによって部門、プロジェクト、工程、期間
などを選択できます。
[要約]では、各カテゴリの合計のみを表示できます。
[帳簿へ]ボタンを使用すると選択してる行より元帳へジャンプできます。

※入力内容を試算表の画面で直接修正することはできません。帳簿で修正する必要があります。
※試算表(プロジェクト比較)はエンタープライズプランのみ利用可能となります。
※プロジェクトが設定されていない場合、試算表(プロジェクト比較)は利用できません。
※同時に選択できる最大のプロジェクト数は画面で20、印刷・csvは100です。

試算表(プロジェクト比較)についての各項目についての詳細はこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/43610648716569
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4.2.試算表の確認

4.2.5.試算表(補助プロジェクト比較)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。

試算表(補助プロジェクト比較)では、各補助プロジェクトごとの勘定科目や補助科目ごとの合計額と
残高を、指定した月度や期間で貸借別に表示します。各補助プロジェクトごとの損益の差異を確認す
るために利用します。

メニュー[試算表]→[プロジェクト比較]→[補助プロジェクト比較]をクリックすると[試算表(補助プロジ
ェクト比較)]画面が表示されます。画面上部のプルダウン、ボタンによって部門、プロジェクト、補
助プロジェクト、工程、期間などを選択できます。
[要約]では、各カテゴリの合計のみを表示できます。
[帳簿へ]ボタンを使用すると選択してる行より元帳へジャンプできます。

※入力内容を試算表の画面で直接修正することはできません。帳簿で修正する必要があります。
※試算表(補助プロジェクト比較)はエンタープライズプランのみ利用可能となります。
※補助プロジェクトが設定されていない場合、試算表(補助プロジェクト比較)は利用できません。
※同時に選択できる最大の補助プロジェクト数は画で20、印刷・csvは100です。

試算表(補助プロジェクト比較)についての各項目についての詳細はこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/43728774732569
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4.2.試算表の確認

4.2.6.試算表(工程比較)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。

試算表(工程比較)では、各工程ごとの勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、指定した月度や期
間で貸借別に表示します。各工程ごとの損益の差異を確認するために利用します。

メニュー[試算表]→[プロジェクト比較]→[工程比較]をクリックすると[試算表(工程比較)]画面が表示さ
れます。画面上部のプルダウン、ボタンによって部門、プロジェクト、工程、期間などを選択できま
す。
[要約]では、各カテゴリの合計のみを表示できます。
[帳簿へ]ボタンを使用すると選択してる行より元帳へジャンプできます。

※入力内容を試算表の画面で直接修正することはできません。帳簿で修正する必要があります。
※試算表(工程比較)はエンタープライズプランのみ利用可能となります。
※工程が設定されていない場合、試算表(工程比較)は利用できません。
※同時に選択できる最大の工程数は画面で20、印刷・csvは100です。

試算表(工程比較)についての各項目についての詳細はこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/43728892954649
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4.2.試算表の確認

4.2.7.試算表(前期比較)

試算表とは決算書作成前に作成する集計の一覧表です。
各帳簿の記入に誤りがないか確認するために作成します。

試算表(前期比較)では、前期会計期間の勘定科目や補助科目ごとの合計額と残高を、指定した月度や
期間で貸借別に表示することが可能です。当期と前期で同じ月度の損益の差異を確認するために利用
します。

メニュー[試算表]→[前期比較]をクリックすると[試算表(前期比較)]画面が表示されます。
画面上部のプルダウン、ボタンによって部門、期間などを選択できます。
[要約]では、各カテゴリの合計のみを表示したり、[損益積上]では損益計算書と製造原価報告書の[前期
残高]と[前期合計]、[当期残高]と[当期合計]を切り替えて表示したりします。
[帳簿へ]ボタンは、科目一覧で「当期残高」または「前期残高」を選択している場合にクリックでき、
選択してる場所により当期の元帳か前期の元帳にジャンプします。

※なお、試算表(前期比較)では入力内容を修正することはできません。

試算表(前期比較)についての各項目についての詳細はこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/4405119986329


192025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

4.2.試算表の確認

4.2.8.試算表を印刷する

各試算表は印刷することが可能です。ここでは試算表(月次・期間)を印刷する方法を例に説明します。

①メニュー[試算表]→[月次・期間]をクリックします。

② [試算表(月次・期間)]画面が表示されますので印刷したい部門、期間、諸表を選択後、上部の[プレ
ビュー]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
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4.2.試算表の確認

4.2.8.試算表を印刷する

③ [試算表(月次・期間)のプレビュー]画面右上の[設定]をクリックします。

④ [印刷設定]が表示されるので、必要に応じて[帳票][用紙][詳細]の設定を行い、画面右下の[適用する]

をクリックします。
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4.2.試算表の確認

4.2.8.試算表を印刷する

⑤ [試算表(月次・期間)のプレビュー]画面が表示されるので、[印刷(PDF)]をクリックします。

⑥書出処理受付のダイアログが表示されるので、[はい]をクリックします。

⑦書き出し処理が始まります。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「試算表(月次・期間)

エクスポート完了のお知らせ」が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑧ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。
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4.2.試算表の確認

4.2.9.試算表を書き出す

各試算表はCSV形式でダウンロードすることが可能です。ここでは試算表(月次・期間)をダウンロー
ドする方法を例に説明します。

①メニュー[試算表]→[月次・期間]をクリックします。

② [試算表(月次・期間)]画面が表示されるので印刷したい部門、期間、諸表を選択後、上部の[プレビ
ュー]横の[▼]をクリックし、[エクスポート]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
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4.2.試算表の確認

4.2.9.試算表を書き出す

③ [エクスポート]のダイアログが表示されるので、[文字コード][出力帳票][出力部門][出力対象]を選択
して、画面右下の[保存する]をクリックします。

※部門設定の登録がある場合は、出力部門も選択します。
※補助科目を出力する場合は「補助科目を出力する」にチェックを入れます。
※補助残高一覧表を選択する場合は、出力する勘定科目を選択します。

④書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

⑤書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「試算表(月次・期間)エクスポート完了のお知ら
せ」が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑥ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。
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4.3.データの集計

4.3.1.税区分集計表

税区分集計表は、当期会計期間の仕訳を対象に、科目ごとの消費税額を税区分別に表示する集計表で
す。集計手順は以下です。

①メニュー[集計]→[税区分集計表]をクリックします。

② [税区分集計表]画面が表示されるので部門、勘定科目、期間を選択し、[集計]をクリックします。

③項目タブを選択するとそれぞれの項目の税区分集計が表示されます。

※勘定科目の金額をクリックし画面上部の[帳簿へ]をクリック（若しくは金額をダブルクリッ
ク）すると、選択した勘定科目の取引内容を[総勘定元帳]画面で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.2.補助税区分集計表

補助税区分集計表は、当期会計期間の仕訳を対象に、補助科目ごとの消費税額を税区分別に表示する
集計表です。

①メニュー[集計]→[補助税区分集計表]をクリックします。

② [補助税区分集計表]画面が表示されるので部門、勘定科目、期間を選択し、[集計]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※補助科目の金額をクリックし画面上部の[帳簿へ]をクリック（若しくは金額をダブルクリック）する
と、選択した補助科目の取引内容を[補助元帳]画面で確認できます。
※補助科目の金額をクリックし画面上部の[税区分集計表へ]をクリックすると、選択した補助科目が属
する勘定科目の税区分集計額を[税区分集計表]画面で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.3.税計算区分集計表

税計算区分集計表は、当期会計期間の仕訳を対象に、科目・事業者区分ごとの消費税額を
税区分別に表示する集計表です。集計手順は以下です。

①メニュー[集計]→[税計算区分集計表]をクリックします。

②[税計算区分集計表]画面が表示されるので部門、事業者区分、期間などを選択し、[集計]をクリック
します。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※金額をクリックし、画面上部の[帳簿へ]をクリックすると、選択している勘定科目の取引内容を[総
勘定元帳]画面で確認できます。
※免税事業者の場合は利用できません。
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4.3.データの集計

4.3.4.残高推移表(日次)

残高推移表(日次)は、選択した科目の残高を日ごとに表示する推移表です。集計手順は以下です。

①メニュー[集計]→[残高推移表(日次)]をクリックします。

② [残高推移表(日次)]画面が表示されるので部門、勘定科目、期間を選択し、[集計]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※画面上部の［マイナス残高の科目検索］をクリックすると、マイナス残高になっている科目を検索
することができます。
※表示する条件を選択し、画面上部の[帳簿へ]をクリックすると、選択している勘定科目と日付の取
引内容を[総勘定元帳]画面で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.5.残高推移表(月次)

残高推移表(月次)は、選択した科目の残高を月度ごとに表示する推移表です。集計手順は以下です。

①メニュー[集計]→[残高推移表(月次)]をクリックします。

② [残高推移表(月次)]画面が表示されるので部門、勘定科目、期間を選択し、[集計]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※月度を選択し、画面上部の[日次へ]をクリックすると、選択月の[残高推移表(日次)]の画面へ遷移で
きます。
※表示する条件を選択し、画面上部の[帳簿へ]をクリックすると、選択している勘定科目と月の取引
内容を[総勘定元帳]画面で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.5.補助一覧集計表(日次)

補助一覧集計表(日次)は、選択した勘定科目に含まれる補助科目ごとに集計した金額を、指定した日
付で表示する集計表です。集計手順は以下です。

①メニュー[集計]→[補助一覧表(日次)]をクリックします。

② [補助一覧表(日次)]画面が表示されるので、部門、勘定科目、期間を選択し、[集計]をクリックしま
す。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※表示する条件を選択し、画面上部の[帳簿へ]をクリックすると、選択している補助科目と期間の取
引内容を[補助元帳]画面で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.7.補助一覧集計表(月次)

補助一覧集計表(月次)は、選択した勘定科目に含まれる補助科目ごとに集計した金額を、指定した月
度で表示する集計表です。集計手順は以下です。

①メニュー[集計]→[補助一覧表(月次)]をクリックします。

② [補助一覧表(月次)]画面が表示されるので部門、勘定科目、期間を選択し、[集計]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※表示する条件を選択し、画面上部の[帳簿へ]をクリックすると、[補助元帳]画面へ遷移します。
※表示する条件を選択し、画面上部の[試算表へ]をクリックすると、［試算表（月次・期間）］画面
で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.8.取引先別集計表

取引先別集計表は、当期会計期間の仕訳を対象に、取引先別に表示する集計表です。集計手順は以下
です。

①メニュー[集計]→[取引先別集計表]をクリックします。

② [取引先別集計表]画面が表示されるので部門、勘定科目、補助科目、期間などを選択し、[集計]をク
リックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
※金額をクリックし、画面上部の[帳簿へ]をクリックすると、選択している勘定科目の取引内容を[総
勘定元帳]画面で確認できます。
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4.3.データの集計

4.3.9.税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表を印刷する

税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表は印刷も可能です。
税区分集計表の印刷を例に手順を説明します。

①メニュー[集計]→[税区分集計表]をクリックします。

② [税区分集計表]画面が表示されるので印刷したい部門、期間、項目を選択後、画面上部の[プレビュ
ー]をクリックします。

※部門を設定していない場合は選択できません。
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4.3.データの集計

4.3.9.税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表を印刷する

③ [税計算区分集計表のプレビュー]画面右上の「設定」をクリックします。

④ [印刷設定]が表示されるので、必要に応じて[帳票]や[用紙]の設定を行い、画面右下の[適用する]をク
リックします。

⑤ [税計算区分集計表のプレビュー]画面右上の [印刷（PDF）]をクリックします。
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4.3.データの集計

4.3.9.税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表を印刷する

⑧書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「税区分集計表エクスポート完了のお知らせ」が届
きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑨ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当行の[ダウンロード]をクリックするとダウンロードが
可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。

⑥ PDF書き出し処理のダイアログが表示されるので、画面右下の[はい]をクリックします。

⑦ 書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。
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4.3.データの集計

4.3.10.税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表を書き出す

税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表はCSV形式で書き出すことが可能です。
ここでは書き出した税区分集計表をダウンロードする方法を例に説明します。

①メニュー[集計]→[税区分集計表]をクリックします。

②[税区分集計表]画面が表示されるので印刷したい部門、期間、項目を選択後、上部の[プレビュー]横
の[▼]をクリックし、[エクスポート]をクリックします。
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4.3.データの集計

4.3.10.税区分集計表・残高推移表・補助一覧集計表・取引先別集計表を書き出す

③[エクスポート]ダイアログが表示されるので、文字コード、出力対象を選択し、[保存する]をクリッ
クします。

⑤書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「税区分集計表エクスポート完了のお知らせ」が届
きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑥[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。

④書出処理受付のダイアログが表示されるので、[OK]をクリックします。
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4.3.データの集計

4.3.11.予算実績対比表

②「月次・期間」または「年間推移」のページで部門ごとの対比を確認するには、プルダウンで確認
したい部門を選択します。

予算実績対比表では予算設定で登録した内容と実績を「月次・期間」「年間推移」「部門比較」のそ
れぞれで確認することが可能です。

①メニュー→[集計]→[予算実績対比表]→[月次・期間]、 [年間推移] 、[部門比較]のいずれかを選択す
ることで確認することが可能です。

※予算設定をしていない場合は実績のみ表示されます。

※表示される月や期間は会計期間に応じます。

※全社で表示される金額には部門ごとの金額は加算集計されません。

※予算実績対比表は、ビジネスまたはエンタープライズプランでご利用可能な機能となります。
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4.3.データの集計

4.3.12.予算実績対比表（月次・期間）

予算実績対比表（月次・期間）では、選択した月または期間で、[予算金額]、[実績金額]、 [差異金額] 

[達成率]を確認することが可能です。

①予算金額

※予算設定をしていない場合は実績のみ表示されます。

予算設定で登録した金額が表示されます。全社には部門金額は加算されません。

※予算設定をしていない科目は非表示または金額が0となります。

【各金額の表示内容】
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4.3.データの集計

4.3.12.予算実績対比表（月次・期間）

実績金額－予算金額の差異金額が表示されます。

・直接費

◆内訳が非表示になっている状態

②実績金額

直接費と間接費の合計金額が表示されます。[内訳表示]を切り替えることで直接費と間接費の詳細金
額を表示することが可能です。初期設定は内訳が非表示になっています。

◆内訳が表示になっている状態 (切り替えのボタンがグレーになっている)

仕訳入力で部門を選択した仕訳の金額が表示されます。試算表の金額と一致し、部門に子部門が存在
する場合は、[共通]部門の金額と一致します。

・間接費

仕訳入力で「上位部門」を選択した仕訳から、配賦された金額 (少数第１位四捨五入)が表示されます。

③差異金額

④達成率

実績金額 / 予算金額 (少数第３位四捨五入)が表示されます。
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4.3.データの集計

4.3.12.予算実績対比表（月次・期間）

◆金額ゼロの科目が表示になっている状態 (切り替えのボタンがグレーになっている)

・ [金額ゼロ] を切り替えることで、予算設定や実績金額がない科目を表示することが可能です。
初期設定では金額ゼロ科目が非表示になっています。

◆単月の状態 （表示選択している月のボタンがグレーになっている）

⑤その他

・複数月（期間）で金額を確認する場合は選択した期間の合計金額が表示されます。

◆複数月の状態 （表示選択している複数月のボタンがグレーになっている）

◆金額ゼロの科目が非表示になっている状態

以下の例では6月分単体の金額が表示されています。

以下の例では4月～6月分の合計金額が表示されています。
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4.3.データの集計

4.3.13.予算実績対比表（年間推移）

予算実績対比表（年間推移）では、会計期間内で集計する期間を単月または四半期、半期などに切り
替えて通期一覧で確認することが可能です。

[上/下半期] のタブを切り替えることで半期合計を挟んだ通期の推移を確認することが可能です。
初期設定では [上/下半期] の合計が表示されます。

◆ [上/下半期] の合計が表示になっている状態 (切り替えのボタンがグレーになっている)

① [上/下半期] 表示

◆ [上/下半期] の合計が非表示になっている状態
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4.3.データの集計

4.3.13.予算実績対比表（年間推移）

[四半期] のタブを切り替えることで四半期ごとの合計金額（第1四半期から第4四半期）の推移を確認
することが可能です。初期設定は [四半期] が非表示になっています。

※[四半期] が非表示になっている状態で[上/下半期] [損益積上] も非表示の場合は月ごとの通期表示と
なります。

② [四半期] 表示

※[損益積上] が非表示になっている状態で[四半期] [上/下半期] も非表示の場合は月ごとの通期表示と
なります。

③ [損益積上]表示

[損益積上] のタブの切り替えることで積上金額表示にすることが可能です。初期設定は [損益積上] が
非表示になっています。

◆ [四半期] が表示になっている状態 (切り替えのボタンがグレーになっている)

◆ [損益積上] が表示になっている状態 (切り替えのボタンがグレーになっている)
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4.3.データの集計

4.3.13.予算実績対比表（年間推移）

◆[四半期] [損益積上] 

④ [四半期] [上/下半期] [損益積上] の組み合わせ表示

◆[四半期] [上/下半期] [損益積上]

◆[上/下半期] [損益積上]

◆[四半期] [上/下半期]
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4.3.データの集計

4.3.14.予算実績対比表（部門比較）

予算実績対比表（部門比較）では、登録している部門から比較したい部門を選択して確認することが
可能です。

※左側のプルダウンには [全社] 以外に [子部門の設定がある親部門] が表示されます。

※初期設定では予算実績が表示されません。

※初期設定では左側のプルダウンは [全社]、右側のプルダウンは [選択した部門数] となっています。

1. 全社の部門比較

①右側のプルダウンで比較したい部門を選択します。（子部門は表示されません）

② [集計] をクリックすることで選択した部門の対比表が表示されます。
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4.3.データの集計

4.3.14.予算実績対比表（部門比較）

※選択可能な部門数は20件までです。

2. 子部門の比較

①左側のプルダウンにて親部門を選択します。

②右側のプルダウンにて比較したい子部門を選択します。

※21件目の選択をすると、「20件以内で選択し
てください。」のメッセージが表示されます。

③ [集計] をクリックすることで選択した子部門の対比表が表示されます。
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4.3.データの集計

4.3.14.予算実績対比表（部門比較）

3. 集計期間選択

予算実績対比表は印刷することが可能です。ここでは予算実績対比表（部門比較）を印刷する方法を
例に説明します。

表示したい期間を選択すると選択した期間の合計金額で部門比較の表示が可能です。
（選択している期間がグレーになっている）

4. 印刷・CSVエクスポート

① [予算実績対比表(部門比較)]画面右上のプレビュー]横の[▼]→[プレビュー]をクリックします。

② [試算表(工程比較)のプレビュー]画面右上の[設定]をクリックします。

※プレビュー表示される部門数は20件までです。
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4.3.データの集計

4.3.14.予算実績対比表（部門比較）

③ [印刷設定]が表示されるので、必要に応じて[部門]、[帳票]、[用紙]、[詳細]の設定を行い、画面右
下の[適用する]をクリックします。

④ [予算実績対比表（部門比較）のプレビュー]画面右上の[印刷（PDF）]をクリックします。
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4.3.データの集計

4.3.14.予算実績対比表（部門比較）

⑤ PDF書き出し処理のダイアログが表示されるので、画面右下の[はい]をクリックします。

⑥ 書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

⑦書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「予算実績対比表（部門比較）印刷（PDF書出）
完了のお知らせ」が届きます。

⑧ メニュー[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当PDFデータの[ダウンロード]をク
リックするとダウンロードが可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。
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4.3.データの集計

4.3.15.資金繰り表 (実績資金繰り表)

② [実績資金繰り表]画面が表示されるので、決算仕訳を選択し、[集計]をクリックします。

資金繰り表では資金繰り設定で登録した予定金額（予定資金繰り設定）と実績金額（実績資金繰り
表）を集計して表示します。

①メニュー[集計]→[資金繰り表]→[資金繰り計画表]をクリックします。

※予定資金繰り設定をしていない場合は実績のみ表示されます。

※予算実績対比表は、ビジネスまたはエンタープライズプランでご利用可能な機能となります。

③ 一年間の実績資金繰り表が表示されます。

※実績資金繰り表は直接入力、編集はできません。
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4.3.データの集計

4.3.15.資金繰り表 (実績資金繰り表)

② [実績資金繰り表のプレビュー]画面右上の「設定」をクリックします。

資金繰り表では実績資金繰り表と資金繰り計画表は印刷が可能です。
実績資金繰り表の印刷する方法を例に手順を説明します。

① [実績資金繰り表]画面右上の「プレビュー」横の「▼」→[プレビュー]をクリックします。

③ [印刷設定]が表示されるので、必要に応じて用紙や詳細の設定を行い、画面右下の[適用する]をク
リックします。

※[用紙]で[A3横]を選択すると、1年間の実績資金繰り表を1枚で印刷することが可能です。
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4.3.データの集計

4.3.15.資金繰り表 (実績資金繰り表)

⑤ PDF書き出し処理のダイアログが表示されるので、画面右下の[はい]をクリックします。

④ [実績資金繰り表のプレビュー]画面右上の [印刷（PDF）]をクリックします。

⑥ 書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

⑦ 書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「実績資金繰り表印刷（PDF）完了のお知らせ」
が届きます。

※[設定]→[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入
れていない場合はメール通知は届きません。

⑧ メニュー [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックす
るとダウンロードが可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。
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4.3.データの集計

4.3.15.資金繰り表 (実績資金繰り表)

② [エクスポート]のダイアログが表示されるので、CSVエンコードを選択して、画面右下の[保存す
る]をクリックします。

資金繰り表では実績資金繰り表と資金繰り計画表をCSV形式で書き出すことが可能です。
ここでは書き出した実績資金繰り表をダウンロードする方法を例に説明します。

① [実績資金繰り表]画面右上の「プレビュー」横の「▼」→[エクスポート]をクリックします。

③ 書き出し処理受付のダイアログが表示されるので、画面右下の[OK]をクリックして完了です。

④ 書き出しが完了したら、登録メールアドレス宛に「実績資金繰り表エクスポート完了のお知らせ」
が届きます。
※[設定]→[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを
入れていない場合はメール通知は届きません。

⑤ メニュー [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックす
るとダウンロードが可能です。ダウンロードしたファイルを印刷してください。
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4.3.データの集計

4.3.16.資金繰り表 (資金繰り計画表)

② [資金繰り計画表]画面が表示されるので、実績期間、表示期間、決算仕訳を選択し、[集計]をクリ
ックします。

資金繰り表では資金繰り設定で登録した予定金額（予定資金繰り設定）と実績金額（実績資金繰り
表）を集計して表示します。

①メニュー[集計]→[資金繰り表]→[資金繰り計画表]をクリックします。

※予定資金繰り設定をしていない場合は実績のみ表示されます。

※予算実績対比表は、ビジネスまたはエンタープライズプランでご利用可能な機能となります。

③ 指定した条件の資金繰り計画表が表示されます。

※資金繰り計画表は直接入力、編集はできません。
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4.4.データの出力

4.4.1.仕訳を書き出す

ジョブカン会計では必要に応じて、仕訳データをCSV形式で書き出すことが可能です。
仕訳の書き出し方法は以下です。

①メニュー[データ連携]→[仕訳書出]をクリックします。

② [仕訳の書き出し]画面が表示されます。製品の形式、期間を設定したら、[書き出しを実行]をクリッ
クします。
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4.4.データの出力

4.4.1.仕訳を書き出す

③ [書出一覧]画面が表示されます。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「仕訳の書き出し
エクスポート完了のお知らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。
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4.4.データの出力

4.4.2.連携ファイルを書き出す

ジョブカン会計では必要に応じて、「ジョブカンDesktop 会計」「ツカエル会計」と連携するため
のファイルを書き出すことが可能です。

※電子帳簿保存法対応機能を使用中の場合は、連携ファイルを書き出すことはできません。
※プロジェクトまたは工程を設定している場合は、連携ファイルを書き出すことはできません。

①メニュー[データ連携]→[連携ファイル書出]をクリックします。

② [連携ファイルの書き出し]画面が表示されます。期間、仕訳の入力制限、コメントなどを設定し、
右下[書き出しの実行]をクリックします。
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4.4.データの出力

4.4.2.連携ファイルを書き出す

③ [書出一覧]画面が表示されます。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「連携ファイル書
出完了のお知らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。
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4.4.データの出力

4.4.3.消費税の達人ファイルを書き出す

ジョブカン会計では必要に応じて「消費税の達人」と連携するためのファイルを書き出すことが可能
です。連携ファイルの書き出し方法は以下です。

①メニュー[データ連携]→[達人ファイル書出]→[消費税の達人]をクリックします。

② [消費税の達人ファイル書出]画面が表示されます。期間、仕訳の入力制限を設定し右下[書き出しの
実行]をクリックします。
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4.4.データの出力

4.4.3.消費税の達人ファイルを書き出す

③ [書出一覧]画面が表示されます。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「消費税の達人書
出完了のお知らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。
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4.4.データの出力

4.4.4.法人税の達人ファイルを書き出す

ジョブカン会計では必要に応じて「法人税の達人」と連携するためのファイルを書き出すことが可能
です。連携ファイルの書き出し方法は以下です。

①メニュー[データ連携]→[達人ファイル書出]→[法人税の達人]をクリックします。

② [法人税の達人ファイル書出]画面が表示されます。期間、仕訳、仕訳の入力制限を設定し右下[書き
出しの実行]をクリックします。



612025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

4.4.データの出力

4.4.4.法人税の達人ファイルを書き出す

③ [書出一覧]画面が表示されます。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「法人税の達人書
出完了のお知らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④ [データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダウン
ロードが可能です。
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4.4.データの出力

4.4.5.内訳概況書の達人ファイルを書き出す

ジョブカン会計では必要に応じて「内訳概況書の達人」と連携するためのファイルを書き出すことが
可能です。連携ファイルの書き出し方法は以下です。

①メニュー[データ連携]→[達人ファイル書出]→[内訳概況書の達人]をクリックします。

② [内訳概況書の達人ファイル書出]画面が表示されます。内訳書用ファイルのみ書き出す場合は③－
❶へ、概況書用のみ、または内訳書用と概況書用を同時に作成する場合は④－❶へ進みます。
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4.4.データの出力

4.4.5.内訳概況書の達人ファイルを書き出す

③－❶内訳書用連携ファイルのみ作成する場合は、期間を設定し、書き出すファイルは[内訳書用]の
み選択し、必要に応じて仕訳の入力制限を設定後、[書き出しの実行]をクリックします。

※期間を選択する際、期首月（1か月目）からクリックした月まで全てが選択された状態になります。

③－❷[書出一覧]画面が表示されます。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「内訳概況書
の達人(内訳書用)書出完了のお知らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

③－❸[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダ
ウンロードが可能です。
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4.4.データの出力

4.4.5.内訳概況書の達人ファイルを書き出す

④－❶期間を設定し、概況書用連携ファイルのみ作成する場合は書き出すファイルは[概況書用]のみ
選択し、内訳書用連携ファイルと概況書用連携ファイルを書き出す場合は[内訳書用]と[概況書用]を選
択し、必要に応じて仕訳の入力制限を設定後、[次へ]をクリックします。（ここでは[内訳書用]と[概況
書用]の両方を書き出します。）

※期間を選択する際、期首月（1か月目）からクリックした月まで全てが選択された状態になります。

④－❷[主要科目の設定(損益科目)]画面が表示されます。必要に応じて集計項目を設定したら[次へ]を
クリックします。

※前の画面に戻る場合は[前へ]をクリックします。
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4.4.データの出力

4.4.5.内訳概況書の達人ファイルを書き出す

④－❸[主要科目の設定(貸借科目)]画面が表示されます。必要に応じて集計項目を設定したら[次へ]を
クリックします。

④－❹[月別売上の設定]画面が表示されます。必要に応じて集計科目を設定したら[書き出しの実行]を
クリックします。

※前の画面に戻る場合は[前へ]をクリックします。

※前の画面に戻る場合は[前へ]をクリックします。
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4.4.データの出力

4.4.5.内訳概況書の達人ファイルを書き出す

④－❺[書出一覧]画面が表示されます。書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「内訳概況書
の達人(内訳書用)書出完了のお知らせ」「内訳概況書の達人(概況書用)書出完了のお知らせ」が届きま
す。

④－❻[データ連携]→[書出一覧]をクリックし、該当データの行の[ダウンロード]をクリックするとダ
ウンロードが可能です。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。



5.決算書の作成
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5.1.決算業務の概要

5.1.1.作成・印刷できる決算書

決算書とは、会社の業績・財政状態などの状況を報告するための書類です。

本製品で印刷できる決算帳票は以下です。

①決算書
・表紙
・貸借対照表
・損益計算書
・製造原価報告書※
・裏表紙

②株主資本等変動計算書

③個別注記表

※製造原価報告書は、[基本情報]の設定において[製造科目を使用する]にチェックが付いている場合に
印刷できる帳票です。
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5.1.決算業務の概要

5.1.2.決算書作成の流れ

決算書を作成し、印刷するまでの流れです。

①入力した取引の確認各種帳簿や試算表などを利用して

取引が問題なく入力されていることを確認します。

②決算仕訳の入力

(該当している場合のみ)決算を行う前に
棚卸しの仕訳や減価償却費の仕訳を入力します。

③決算書項目の確認

決算書に記載する項目に
「未設定」となっている項目がないか確認します。

④決算書の印刷

決算書を印刷します。
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5.2.決算仕訳の入力

5.2.1.決算仕訳について

決算仕訳は、通常の仕訳と区別されます。帳簿や試算表では決算仕訳を除いて集計したり、決算仕訳
のみを集計することができます。決算仕訳は、各帳簿から入力します。

①メニューより決算処理を行いたい帳簿をクリックします。
(例として[売掛帳]を選択します。メニュー[帳簿]→[売掛帳]をクリックします。)

② [売掛帳]画面が表示されます。決算仕訳にしたい行をダブルクリックし、入力できる状況にします。

③項目[決]のチェックボックスにチェックを入れたら完了です（仕訳の日付が基本情報で設定した会
計期間の末日になります）。
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5.2.決算仕訳の入力

5.2.2.減価償却費の仕訳を作成する

固定資産の減価償却費に関する仕訳を作成します。

①メニュー[決算]→[固定資産]→[固定資産]をクリックします。

② [固定資産管理]画面が表示されます。画面右上[仕訳作成]をクリックします。

③ [固定資産の仕訳一覧]画面が表示されます。画面右上[固定資産の仕訳作成]をクリックします。
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5.2.決算仕訳の入力

5.2.2.減価償却費の仕訳を作成する

④ [固定資産の仕訳作成]画面が表示されます。必要に応じて設定を変更したら [作成]をクリックしま
す。

※各項目の設定については、税務署などでご確認ください。
※「本年に取得した資産の仕訳を作成」にチェックを入れると、固定資産取得仕訳が自動で作成されます。
※「償却費の仕訳を作成」にチェックを入れると、減価償却費の仕訳が自動で作成されます。
※作成期間：「年間」と「月次」の選択が可能です。

⑤ [固定資産の仕訳一覧]画面が表示され、減価償却費の仕訳が一覧に表示されます。

※全資産の当期償却計の金額で仕訳作成されます。
※日付部分をクリックすると、固定資産の仕訳編集画面が表示されます。
※資産ごとの償却額で仕訳されたい場合は、編集が可能です。
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5.2.決算仕訳の入力

5.2.3.発行事業者番号を一括確認する

取引先名簿にて発行事業者番号が有効か、一括で確認します。

② [取引先名簿]画面が表示されます。画面右上[番号確認]をクリックします。

①メニュー[設定]→[取引先名簿]をクリックします。

③ダイアログが表示されます。 [はい]を選択します。
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5.2.決算仕訳の入力

5.2.3.発行事業者番号を一括確認する

⑤ [一括処理一覧]画面が表示されます。 [結果一覧へ]をクリックします。

④メニュー[管理]→[一括処理一覧]をクリックします。

⑥ [発行事業者登録番号確認]画面が表示されます。「公式サイト」の情報と「取引先名簿」の情報に
差異がある場合、赤字で[あり]と表示されます。
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5.2.決算仕訳の入力

5.2.3.発行事業者番号を一括確認する

⑧ダイアログが表示されます。 [はい]を選択します。

⑦差異がある場合、 ボタンをクリックすると取引先名簿の上書きすることが可能です。

⑨ [税区分一括置換]ダイアログが表示されます。
対象となる期間、置換する税区分を選択し[OK]をクリックすると一括処理の予約が登録されます。

⑩ [上書きが完了しました。]と表示されていたら完了です。

※承認設定にて「承認済仕訳の編集・削除」を不可にしている場合は置換できません。
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5.3.決算書項目の設定

5.3.1.決算書の基本設定を行う

決算書の基本情報、諸表のタイトル設定、裏表紙の設定を行います。

①メニュー[決算]→[決算書作成]をクリックします。

② [決算書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[基本設定]をクリックします。
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5.3.決算書項目の設定

5.3.1.決算書の基本設定を行う

③ [決算書の基本設定]画面が表示されます。基本情報、各諸表のタイトル等を入力して[保存する]をク
リックします。[決算書のプレビュー]画面に戻ったら完了です。
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5.3.決算書項目の設定

5.3.2.決算書項目を登録する

決算書項目の登録を行います。決算書項目が「未設定」になっている科目に割り当てる科目を新しく
登録する場合は、以下の手順で登録します。ただし、区分と合計行は追加できません。

①メニュー[決算]→[決算書作成]をクリックします。

② [決算書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[基本設定]横の[▼]をクリックし、[項目設定]

をクリックします。
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5.3.決算書項目の設定

5.3.2.決算書項目を登録する

③ [決算書項目設定]画面が表示されます。追加したい決算書項目をクリックし、選択後、画面右上[新
規追加]ボタンをクリックします。

④ [決算書項目新規作成]ダイアログが表示されます。名称、貸借などを入力し[保存する]をクリック
します。

⑤ [決算書項目新規作成]ダイアログが閉じ、[決算書項目設定]画面に戻ります。③で選択した行の真
下に決算書項目が登録されます。
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5.3.決算書項目の設定

5.3.3.決算書項目の割り当てを確認する

集計する決算書項目が割り当てられていない科目（「未設定」の科目）がある場合、決算書を作成す
ることができません。ここでは「未設定」の科目がないか確認します。

①メニュー[決算]→[決算書作成]をクリックします。

② [決算書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[基本設定]横の[▼]をクリックし、[科目との関
連付け]をクリックします。
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5.3.決算書項目の設定

5.3.3.決算書項目の割り当てを確認する

③ [決算書項目と科目の関連付け]画面が表示されます。画面右上[未設定科目を検索]ボタンをクリック
します。

④未設定の科目があった場合は、決算書項目を指定します。

※決算書項目のプルダウンから決算書項目を選択する際に、該当する決算書項目がない場合は、
新たに決算書項目を作成する必要がございます。

⑤未設定の科目がなければ決算書の印刷が可能です。
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5.4.キャッシュ・フロー計算書項目の設定

5.4.1.キャッシュ・フロー計算書の基本設定を行う

キャッシュ・フロー計算書の表示方法を選択します。
※キャッシュ・フロー計算書作成機能はビジネスプラン・エンタープライズプランのみ利用可能とな
ります。

①メニュー[決算]→[キャッシュ・フロー計算書]をクリックします。

② [キャッシュ・フロー計算書]画面が表示されます。画面右上[基本設定]をクリックします。

③ [キャッシュ・フロー計算書の基本設定]ダイアログが表示されます。表示方法を選択し、[保存す
る]をクリックします。

④ [キャッシュ・フロー計算書]画面が表示され、選択した表示方法が適用されていれば、完了です。
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5.4.キャッシュ・フロー計算書項目の設定

5.4.2.キャッシュ・フロー項目を登録する

キャッシュ・フロー項目の登録を行います。キャッシュ・フロー項目が「未設定」になっている科目
に割り当てるキャッシュ・フロー項目を新しく登録する場合は、以下の手順で登録します。ただし、
区分は追加できません。

①メニュー[決算]→[キャッシュ・フロー計算書]をクリックします。

② [キャッシュ・フロー計算書]画面が表示されます。画面右上[基本設定]横の[▼]をクリックし、[項目
設定]をクリックします。
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5.4.キャッシュ・フロー計算書項目の設定

5.4.2.キャッシュ・フロー項目を登録する

③ [キャッシュ・フロー項目設定]画面が表示されます。追加したい区分をクリックして選択後、画面
右上の[新規作成]ボタンをクリックします。

④ [キャッシュ・フロー項目新規作成]ダイアログが表示されます。名称、検索キーなどを入力し[保存
する]をクリックします。

⑤ [キャッシュ・フロー項目新規作成]ダイアログが閉じ、[キャッシュ・フロー項目設定]画面に戻り
ます。③で選択した行の真下にキャッシュ・フロー項目が登録されます。
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5.4.キャッシュ・フロー計算書項目の設定

5.4.3.キャッシュ・フロー項目と科目の関連付けを確認する

ここでは「未設定」の科目がないか確認します。
キャッシュ・フロー項目が割り当てられていない科目（「未設定」の科目）がある場合でも、キャッ
シュ・フロー計算書の集計および、印刷は可能です。
ただし、印刷時に「『未設定』の科目が存在します。『キャッシュ・フロー項目と科目の関連付け』
を確認してください。（このまま印刷することもできます。）」と表示されます。

①メニュー[決算]→[キャッシュ・フロー計算書]をクリックします。

② [キャッシュ・フロー計算書]画面が表示されます。『未設定』の科目が存在する場合、画面上部に
「『未設定』の科目が存在します。『キャッシュ・フロー項目と科目の関連付け』を確認してくださ
い。」と表示されるので、画面右上[基本設定]横の[▼]をクリックし、[科目との関連付け]をクリック
します。



862025 © Donuts Co. Ltd, All Rights Reserved

5.4.キャッシュ・フロー計算書項目の設定

5.4.3.キャッシュ・フロー項目と科目の関連付けを確認する

③ [キャッシュ・フロー項目と科目の関連付け]画面が表示されます。画面右上[未設定科目を検索]ボタ
ンをクリックします。

④未設定の科目があった場合は、必要に応じてキャッシュ・フロー項目を指定します。
※未設定の科目がある場合でも、キャッシュ・フロー計算書の印刷が可能です。

キャッシュ・フロー計算書の印刷についてはこちらをご覧ください。

https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/articles/11862140245529
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5.5.決算書の印刷

5.5.1.決算書を印刷する

決算仕訳を完了し、決算書の各項目を設定し終えたら、決算書の印刷を行います。

①メニュー[決算]→[決算書作成]をクリックします。

② [決算書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[設定]をクリックします。
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5.5.決算書の印刷

5.5.1.決算書を印刷する

③ [印刷設定]ダイアログが表示されます。帳票、用紙、詳細について設定を行います。設定が完了し
たら[適用する]をクリックします。

④ [決算書のプレビュー]画面に戻ります。印刷準備が完了したら、画面右上[印刷(PDF)]をクリックし
ます。
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5.5.決算書の印刷

5.5.1.決算書を印刷する

⑤確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックするとPDFファイルの書き出しが始まります。

⑥書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「決算報告書印刷(PDF書出)完了のお知らせ」が届
きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑦書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より、[ダウンロード]をクリックしてダウンロードしま
す。
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5.5.決算書の印刷

5.5.2.キャッシュ・フロー計算書を印刷する

キャッシュ・フロー計算書の各項目を設定し終えたら、キャッシュ・フロー計算書の印刷を行います。

①メニュー[決算]→[キャッシュ・フロー計算書]をクリックします。

② [キャッシュ・フロー計算書]画面が表示されます。キャッシュ・フロー計算書を作成したい期間を
選択し、[集計]をクリックします。
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5.5.決算書の印刷

5.5.2.キャッシュ・フロー計算書を印刷する

③集計結果が表示されます。画面右上の[プレビュー]をクリックします。

④ [キャッシュ・フロー計算書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上の[設定]をクリックします。

※必要に応じて画面右上の[注記]をクリックして注記を追加します。
※借入金の借換や受取(支払)利息の処理が発生する場合など、必要に応じて調整金額を入力し集計金
額の調整を行います。なお、キャッシュ・フロー計算書に印刷される金額は常に[調整後の金額]となり
ます。
※[プレビュー]横の[▼]をクリックし、[エクスポート]をクリックするとCSV形式で書き出すことが可
能です。
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5.5.決算書の印刷

5.5.2.キャッシュ・フロー計算書を印刷する

⑤ [印刷設定]ダイアログが表示されます。帳票、用紙、詳細について設定を行います。設定が完了し
たら[適用する]をクリックします。

⑥ [キャッシュ・フロー計算書のプレビュー]画面に戻ります。印刷準備が完了したら、画面右上の[印
刷(PDF)]をクリックします。
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5.5.決算書の印刷

5.5.2.キャッシュ・フロー計算書を印刷する

⑦確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックするとPDFファイルの書き出しが始まります。

⑧書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「キャッシュ・フロー計算書印刷(PDF書出)完了の
お知らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑨書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より、[ダウンロード]をクリックしてダウンロードしま
す。
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5.5.決算書の印刷

5.5.3.株主資本等変動計算書を印刷する

株主資本等変動計算書を印刷します。

①メニュー[決算]→[株主資本等変動計算書]をクリックします。

② [株主資本等変動計算書]画面が表示されます。変動項目を新規作成したり、変動金額を入力したり
します。

「新株の発行」「余剰金の配当」「自己株式の処分」の行は、「株主資本」の
「資本金」「資本準備金」「その他資本剰余金」「利益準備金」「目的積立金」「繰越利益剰余金」
「自己株式」の欄が入力可能です。
「株主資本以外の当期変動費（純額）」の行は、
「評価・換算差額等」の「その他有価証券評価」「繰延ヘッジ損益」「土地再評価差額金」、
「株式引受権」「新株予約権」の欄が入力可能です。
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5.5.決算書の印刷

5.5.3.株主資本等変動計算書を印刷する

⑥確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックするとPDFファイルの書き出しが始まります。

⑦書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「株主資本等変動計算書印刷(PDF書出)完了のお知
らせ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑧書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より、[ダウンロード]をクリックしてダウンロードしま
す。

③ 設定が完了したら画面右上[プレビュー]ボタンをクリックします。

④ [株主資本等変動計算書のプレビュー]が表示されます。
※必要に応じて [設定]ボタンをクリックして、印刷設定を調整します。

[脚注の設定]については、[株主資本等変動計算書のプレビュー]画面右上の[設定]をクリックし、
[印刷設定]ダイアログの [詳細]タブより、出力のON / OFFが設定可能です。
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5.5.決算書の印刷

5.5.3.株主資本等変動計算書を印刷する

⑥確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックするとPDFファイルの書き出しが始まります。

⑦書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「株主資本等変動計算書印刷(PDF書出)完了のお知ら
せ」が届きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れていな
い場合はメール通知は届きません。

⑧書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より、[ダウンロード]をクリックしてダウンロードします。

⑤ 印刷準備が完了したら、画面右上[印刷(PDF)]をクリックします。
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5.5.決算書の印刷

5.5.4.個別注記表を印刷する

個別注記表を印刷します。

①メニュー[決算]→[個別注記表]をクリックします。

② [個別注記表]画面が表示されます。前期の設定を反映させる場合は、画面右上[前期取込]をクリック
します。
※初年度の場合はクリックできません。

③個別注記表の会社区分設定の変更する場合は、画面右上[設定]をクリックして変更します。

④注記を追加する場合は、画面右上[新規作成]をクリックして追加します。

⑤②~④の設定が完了したら画面右上[プレビュー]ボタンをクリックします。
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5.5.決算書の印刷

5.5.4.個別注記表を印刷する

⑥ [個別注記表のプレビュー]が表示されます。必要に応じて [設定]ボタンをクリックして、印刷設定
を調整します。

⑦準備が完了したら、画面右上[印刷(PDF)]をクリックします。

⑧確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックするとPDFファイルの書き出しが始まります。

⑨書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「個別注記表印刷(PDF書出)完了のお知らせ」が届
きます。

※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑩書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より[ダウンロード]をクリックしてダウンロードします。
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5.5.決算書の印刷

5.5.5.決算書作成履歴を確認する

決算書の印刷履歴を閲覧可能です。
※決算書履歴閲覧機能はエンタープライズプランのみ利用可能となります。

①メニュー[管理]→[履歴]→[決算書作成履歴]をクリックします。

② [決算書作成履歴]画面が表示されます。必要に応じて[フィルター]をクリックし、表示する決算書作
成履歴の条件を変更します。
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5.6.消費税申告書の印刷

5.6.1.消費税申告書設定を行う

消費税申告書の基本情報の設定を行います。

①メニュー[決算]→[消費税申告書]をクリックします。

※基本情報の設定で業者区分「免税」を選択している場合は、 [消費税申告書]メニューは表示されま
せん。

② [消費税の申告書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[申告書設定]をクリックします。

※申告書作成にあたり基本情報の登録が必要です。基本情報の登録・確認をお願いします。
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5.6.消費税申告書の印刷

5.6.1.消費税申告書設定を行う

③ [消費税申告書設定]画面が表示されます。適宜設定を行ったら [保存する]をクリックします。

デフォルトでは[基本設定]の画面が表示されております。
必要に応じて表示を切り替えて各項目を設定してください。

・付表2金額 ※１
・申告書金額
・付記項目
・金融機関
・税理士

※基本情報の設定で課税方式「簡易課税」を選択している場合は、付表2金額は表示されません。

※中間納付税額の入力は、[基本設定]のプルダウンより「申告書金額」をご選択いただきますと 中
間納付税額の入力画面が表示されます。
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5.6.消費税申告書の印刷

5.6.2.消費税申告書を印刷する

消費税申告書を印刷します。

①メニュー[決算]→[消費税申告書]をクリックします。

② [消費税の申告書のプレビュー] 画面が表示されます。画面右上[設定]をクリックします。
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5.6.消費税申告書の印刷

5.6.2.消費税申告書を印刷する

③ [印刷設定]ダイアログが表示されます。帳票、用紙、詳細について設定を行います。設定が完了し
たら[適用する]をクリックします。

④ [消費税の申告書のプレビュー]画面に戻ります。印刷準備が完了したら、画面右上[印刷(PDF)]をク
リックします。

※印刷は国税庁提供の用紙に対応しています。
※上場企業についてはe-Taxによる提出が必須の可能性があります。
紙での提出は未提出扱いになる場合がございますので、最寄りの税務署や税理士等にお問い合わせく
ださい。
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5.6.消費税申告書の印刷

5.6.2.消費税申告書を印刷する

⑤確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックすると、PDFファイルの書き出しが始まります。

⑥書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「消費税申告書印刷(PDF書出)完了のお知らせ」が
届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

⑦書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より[ダウンロード]をクリックしてダウンロードします。
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5.6.消費税申告書の印刷

5.6.3.消費税のe-Taxファイルの書き出し

消費税のe-Taxファイル(消費税申告書)の書き出しを行います。

① [消費税の申告書のプレビュー] 、または[消費税申告書設定]の画面を表示し、画面右上[e-Tax書出]

をクリックします。

③書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「e-Tax消費税申告書出完了のお知らせ」が届きま
す。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より[ダウンロード]をクリックしてダウンロードします。

② [消費税のe-Taxファイル書出]画面が表示されます。必要事項を入力したら[申告書設定]をクリック
し、[消費税申告書設定]にて各項目を入力して[保存する]をクリックします。[消費税のe-Taxファイル
書出]に戻ったら[書き出しの実行]をクリックします。
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5.7.消費税の還付申告に関する明細書の印刷

5.7.1.消費税の還付申告に関する明細書設定を行う

①メニュー[決算]→[消費税還付申告明細書]をクリックします。

※基本情報の設定で業者区分「免税」、または課税方式「簡易課税」を選択している場合は、[消費税
還付申告書明細書]メニューは表示されません。

② [消費税の還付申告に関する明細書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[還付明細設定]をク
リックします。

消費税の還付申告に関する明細書を設定を行います。消費税の還付申告に関する明細書は、消費税で
還付申告を行う場合に必要となる帳票です。
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5.7.消費税の還付申告に関する明細書の印刷

5.7.1.消費税の還付申告に関する明細書設定を行う

③ [消費税の還付申告に関する明細書設定] 画面に戻ります。適宜設定を行ったら [保存する]をクリッ
クします。

※デフォルトでは[基本情報]の画面が表示されております。
必要に応じて表示を切り替えて各項目を設定してください。

・課税資産
・輸出取引
・金融機関等
・仕入金額
・棚卸資産
・固定資産
・特殊事情
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5.7.消費税の還付申告に関する明細書の印刷

5.7.2.消費税の還付申告に関する明細書を印刷する

消費税の還付申告に関する明細書を印刷します。

② [消費税の還付申告に関する明細書のプレビュー]画面が表示されます。画面右上[設定]をクリックし
ます。

①メニュー[決算]→[消費税還付申告明細書]をクリックします。
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5.7.消費税の還付申告に関する明細書の印刷

5.7.2.消費税の還付申告に関する明細書を印刷する

③ [印刷設定]ダイアログが表示されます。用紙、詳細について設定を行います。設定が完了したら[適
用する]をクリックします。

④ [消費税の還付申告に関する明細書のプレビュー]画面に戻ります。印刷準備が完了したら、画面右
上[印刷(PDF)]をクリックします。
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5.7.消費税の還付申告に関する明細書の印刷

5.7.2.消費税の還付申告に関する明細書を印刷する

⑤確認ダイアログが表示されます。[はい]をクリックすると、PDFファイルの書き出しが始まります。

⑥書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「消費税の還付申告に関する明細書印刷 (PDF書出)完
了のお知らせ」が届きます。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れていな
い場合はメール通知は届きません。

⑦書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より、[ダウンロード]をクリックしてダウンロードします。
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5.7.消費税の還付申告に関する明細書の印刷

5.7.3.消費税のe-Taxファイルを書き出す

消費税のe-Taxファイル(消費税還付申告明細書)の書き出しを行います。

① [消費税の還付申告に関する明細書のプレビュー] 、または[消費税の還付申告に関する明細書設定]

の画面を表示し、画面右上[e-Tax書出]をクリックします。

③書き出しが完了すると登録メールアドレス宛に「e-Tax消費税申告書出完了のお知らせ」が届きま
す。
※[個人設定]→[通知メール]にて「ファイル書出に関する通知」で「受け取る」にチェックを入れてい
ない場合はメール通知は届きません。

④書出が完了したら[データ連携]→[書出一覧]より[ダウンロード]をクリックしてダウンロードします。

② [消費税のe-Taxファイル書出]画面が表示されます。必要事項を入力したら[還付明細設定]をクリッ
クし、[消費税の還付申告に関する明細書設定]にて各項目を入力して[保存する]をクリックします。[消
費税のe-Taxファイル書出]に戻ったら[書き出しの実行]をクリックします。


