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初期設定編 ① 



ジョブカン会計　初期設定編  ① 

基本情報設定 

データ移行方法 

・事業所情報 
・代表者 
・住所 
・年月表示 
・消費税情報 
・課税事業者となる経過措置  
・入力制限 
 
 
必要事項のご入力 
項目のご選択ください 勘定科目の登録 

勘定科目残高の入力 

部門設定 



ジョブカン会計　初期設定編  ① 

基本情報設定 

データ移行方法 

データ連携では下記の取込が可能となります。  
・仕訳の取込 
　∟ジョブカン形式/弥生形式の取込が可能 
・連携ファイル取込 
　∟ジョブカンDesktopシリーズ/ツカエル会計から書き出した連携

ファイルの取込が可能 
・ジョブカン給与計算仕訳取込 
　∟ジョブカン給与計算から書出した仕訳の取込が可能 
・ジョブカン見積/請求書仕訳取込 
　∟ジョブカン見積/請求書から書出した仕訳の取込が可能 
・弥生科目の取込 
　∟弥生形式の科目と開始残高の取込が可能 
　 
 
取込を行いたいデータにそって進んで頂き、CSVファイルのインポート
にて取込をお願い致します。 

勘定科目の登録 

勘定科目残高の入力 

部門設定 



ジョブカン会計　初期設定編  ① 

基本情報設定 

データ移行方法 

科目設定 
必要に応じて、 
「貸借対照表」「損益計算書」「製造原価報告書」のいずれかを選
択し、追加したい勘定科目の区分もしくは科目名をクリックし、科
目の追加にて勘定科目の新規作成で追加が可能 
 

勘定科目の登録 

勘定科目残高の入力 

部門設定 

① ②

③



ジョブカン会計　初期設定編  ① 

基本情報設定 

データ移行方法 

必要に応じて科目残高をご入力ください。 

勘定科目の登録 

勘定科目残高の入力 

部門設定 

①  ②  ③ 

④ 



ジョブカン会計　初期設定編  ① 

基本情報設定 

データ移行方法 

部門は階層構造で表示され、登録可能な層の数は5層分（最上層に位置する「全社」を含めて6層）で
す。 
部や課、店舗などの部門に加え、部門内のプロジェクト単位まで管理可能です。 
 
部門は非表示や削除が可能 
※削除する場合 
「下に階層化された部門がある」「仕訳に使用されている部門」は削除不可 
部門を一括での削除不可となります。 

勘定科目の登録 

勘定科目残高の入力 

部門設定 

①  ② 

③ 



初期設定編 ② 



ジョブカン会計　初期設定編  ② 

取引先を登録する 

金融機関連携① 

取引先情報  
・取引先区分 
・コード 
・登録番号 
・名称 
・略称 
・住所 
・電話番号 
・FAX番号 
・検索キー１・２ 

金融機関連携② 

簡易帳簿 

振替伝票 

① 
② 

③ 

適格請求書発行事業者  
・事業者区分 
・登録日 
・取消日 
・失効日 

必要に応じてご入力とご選択をお願い致します。 



ジョブカン会計　初期設定編  ② 

取引先を登録する 

金融機関連携① 

金融機関連携② 

簡易帳簿 

振替伝票 

金融機関連携 
ジョブカン会計ではAccount Trackerを使用して金融機関データ
を取り込むことで、金融機関（銀行やクレジットカード）の明細情報
から仕訳を作成することが可能です。 
 
連携を行うためには AccountTrackerにご登録をお願い
致します。 

① 
② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 



ジョブカン会計　初期設定編  ② 

取引先を登録する

金融機関連携①

金融機関連携②

簡易帳簿

振替伝票

①  ② 

③ 
取引先を登録する 

金融機関連携① 

金融機関連携② 

簡易帳簿 

振替伝票 

④ 

⑤ 

⑥  単一仕訳（仕訳日記帳形式）だけではなく、複合仕訳（振
替伝票形式）の仕訳の入力も可能。 
 
２回目以降の同じ取引はマッチング機能で入力工数の削
減が可能 



ジョブカン会計　初期設定編  ② 

取引先を登録する 

金融機関連携① 

・売上帳 
・仕入帳 
・売掛帳 
・買掛帳 
・経費帳 
・現金出納帳 
・預金出納帳 
必要に応じてご選択の上仕訳の入力をお願い致します。 
※キーボード操作のみでもご入力が可能 
 
仕訳ライブラリ機能でよく使う仕訳も簡単に入力可能 

金融機関連携② 

簡易帳簿 

振替伝票 

① 

② 

③ 



ジョブカン会計　初期設定編  ② 

取引先を登録する 

金融機関連携① 

振替伝票とは仕訳日記帳と同様、日々の取引を入力するための伝票です。 
1行の仕訳だけでなく、2行以上の仕訳も入力可能。 
 
必要な情報を入れて頂くことで伝票の作成が可能。 
ライブラリ機能もあり、毎月決まったお支払いなど2回目以降の入力工数の削減が可能 

金融機関連携② 

簡易帳簿 

振替伝票 

①  ② 

③ 



ライブラリ機能 



ジョブカン会計　ライブラリ機能　  

仕訳ライブラリ 

仕訳ライブラリ 
 
よく利用する仕訳を名称を付けて保存することで、2回目以降の入力工数の削減が可能 
※各帳簿から作成も可能 

伝票ライブラリ 



仕訳ライブラリ 

伝票ライブラリ 
 
登録することで、振替伝票作成時に２回目移行の入力工数の削減が可能 

伝票ライブラリ 

ジョブカン会計　ライブラリ機能　  



プロジェクト管理機能 



プロジェクト設定 

プロジェクト設定： プロジェクトの作成・編集・削除 
　　リストの一覧表示・2階層のプロジェクトまで作成可能 
 
作成時の項目 ：コード・名称・略称・有効期間・検索キー 
 
上記必要項目を入れて頂くことでプロジェクトの作成が可能 

プロジェクト比較 

ジョブカン会計　プロジェクト管理　  

※プロジェクト管理機能はエンタープライズプラン以上のご加入が必要となります  



プロジェクト設定 

プロジェクト比較 

ジョブカン会計　プロジェクト管理　  

プロジェクト比較： プロジェクト毎の比較 
 
補助プロジェクト比較 ：補助プロジェクト毎の比較 
 
工程比較 ：工程毎の比較 

※プロジェクト管理機能はエンタープライズプラン以上のご加入が必要となります  



その他機能 



予算管理 

予算設定： 　　部門/科目ごとで月単位で予算設定可能 
　　　　　　　  簡易設定で科目ごとに一括設定可能 
　　　　　　　  前期取込で前年度の予算や実績の取込可能 
 
配賦基準設定 ：部門ごとの配賦率を設定可能 
　　　　　　　  配賦率設定の配賦基準は最大20件まで登録可能 
 
配賦科目設定 ：配賦が必要な科目と配賦基準を紐づけ設定 
　　　　　　　  収益科目/費用科目ごとに一括設定可能 

資金繰り 

ジョブカン会計　その他機能　  

証憑管理① 

※予算管理機能はビジネスプラン以上のご加入が必要となります  

証憑管理② 



資金繰り計画表の作成 
実績金額は仕訳データから自動計算 
予定金額は「回収・支払条件」より自動登録 
予定金額は手入力も可能 
資金繰り項目は、追加/修正/削除に対応（一部例外あり） 
回収・支払の集計設定は、補助科目単位だけでは無く勘定科目単位でも設定可能 

ジョブカン会計　その他機能　  

予算管理 

資金繰り 

証憑管理① 

証憑管理② 

※予算管理機能はビジネスプラン以上のご加入が必要となります  



証憑管理とは、発行・受領した証憑を保存するサービスとなります。 
証憑管理にアップロードした証憑を会計の仕訳へ紐づけが可能となります。 
 
証憑管理へのアップロード方法は2通りございます。 
１、手動で任意の証憑データをアップロード 
２、メールでのアップロード 
 
アップロード後に証憑種別や電帳法種別の設定を行います 

ジョブカン会計　その他機能　  

※証憑管理機能は別途ご加入が必要となります  

予算管理 

資金繰り 

証憑管理① 

証憑管理② 



登録状況や証憑番号など必要な情報も直ぐに確認可能 
 
詳細検索も項目が豊富で検索がかんたん 

ジョブカン会計　その他機能　  

予算管理 

資金繰り 

証憑管理① 

証憑管理② 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お問い合わせ 

導入を検討の方 

公式サイト  https://ac.jobcan.ne.jp/ 
 

機能や設定で 
お困りの方 

お問い合わせ対応 
050-3116-3635（受付時間） 9:00〜18:00 (土日祝除く) 

support@ac.jobcan.ne.jp 
追って、営業担当よりご連絡いたします。 

無料 
セミナー  定期的にオンラインセミナーを開催中です。 

https://ac.jobcan.ne.jp/
https://jobcan-ac.zendesk.com/hc/ja/requests/new
https://ac.jobcan.ne.jp/seminar/

